Whiosek o 500 + przez PUE ZUS - dla osoby sprawujacej
piecze nad dzieckiem/ opiekuna prawnego/ opiekuna
faktycznego

Sprawujesz piecze nad dzieckiem, jestes opiekunem prawnym albo opiekunem faktycznym i chcesz
zfozy¢ wniosek o $wiadczenie wychowawcze Rodzina 500 +? Mozesz to zrobi¢ przez Platforme Ustug
Elektronicznych (PUE) ZUS. Przeczytaj instrukcje.

Swiadczenie wychowawcze 500+ otrzymasz na kazde dziecko, ktére nie ukoriczyto 18 lat. Swiadczenie
przystuguje niezaleznie od Twoich dochoddw.

Aby otrzymac wsparcie, zt6z wniosek o $wiadczenie wychowawcze z programu Rodzina 500+ (SW-0),
przeznaczony dla osoby sprawujacej piecze nad dzieckiem/ opiekuna prawnego/ opiekuna
faktycznego.

Pamietaj

Od 1 lutego 2022 r. bedziesz mdgt ztozy¢ wniosek o $wiadczenie wychowawcze na okres
$wiadczeniowy, ktdry rozpoczyna sig od 1 czerwca 2022 r. a koriczy 31 maja 2023 r. Jedli teraz
pobierasz Swiadczenie z gminy lub jako osoba sprawujaca piecze nad dzieckiem pobierasz dodatek
wychowawczy z powiatu bedzie Ci one nadal wyptacany do 31 maja 2022 r.

Jesli w okresie od 1 stycznia do 31 maja 2022 r. zaczate$ sprawowac piecze nad dzieckiem/ state$ sie
opiekunem prawnym/ opiekunem faktycznym, mozesz jeszcze ztozy¢ wniosek na okres
$wiadczeniowy, ktéry rozpoczat sie 1 czerwca 2021 r. i trwa do 31 maja 2022 r. Mozesz tez ztozy¢
whniosek do ZUS na ten okres $wiadczeniowy na dziecko, nad ktérym zaczate$ sprawowaé piecze /
state$ sig jego opiekunem prawnym/ opiekunem faktycznym przed 2022 r., jesli wczeéniej nie ztozyte$
wniosku do gminy o $wiadczenie wychowawcze albo dodatek w wysokoéci $wiadczenia
wychowawczego nie jest Ci wyptacany z powiatu.

Wazne

Jesli wystates juz wniosek o $wiadczenie wychowawcze (SW-0) i chcesz go skorygowaé, zt67 wniosek
ponownie i wprowad? poprawne dane.

Jak utworzyc¢ wniosek o swiadczenie wychowawcze Rodzina 500+
(SW-0)
1. Zaloguj sie do swojego konta na PUE ZUS.

2. Przejdz do zaktadki Ogélny, Ubezpieczony lub Swiadczeniobiorca.
3. Woybierz z bocznego menu [Rodzina 500+ — Wniosek i informacje]>[Utwdrz nowy wniosek].
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Whioski mozesz utworzy¢ réwniez z zaktadek [Dokumenty i wiadomosci] — [Dokumenty robocze] oraz
[Ustugi] — [Katalog Ustug]. Odpowiedni wniosek wybierz z listy lub skorzystaj z filtra i wyszukaj
wniosek np. po nazwie.

Wazne

Jeéli nie ma Twoich danych w systemie ZUS, to po rejestracji na PUE ZUS masz dostep tylko do
zaktadki [Ogolny].

Nastepnie wypetnisz wniosek za pomocg kreatora.

Otworzy sie okno kreatora. Wybierz, ze sktadasz wniosek jako osoba sprawujca pieczg nad
dzieckiem/ opiekun prawny/ opiekun faktyczny i kliknij [Dalej].
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Jesli wypetniasz wniosek z zaktadki ,0gélny” pojawi sie okno, ktérym musisz wybraé dla kogo
sktadasz wniosek i w jakiej roli: [Ubezpieczony], [Swiadczeniobiorca], [Ogélna]:
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Jesli na swoim profilu masz tylko zaktadke ,0gdIny” to aby wypetni¢ wniosek wybierz [Inna — Moje
dane z profilu PUE].
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Liczba krokdw kreatora uzalezniona jest od Twoich wyboréw w kreatorze. Jeéli Ty lub Twoj
wspotmatzonek nie mieszka lub nie pracuje w panstwie cztonkowskim UE/EFTA albo Wielkiej Brytanii
lub nie pobiera z tego paristwa $wiadczenia, kreator bedzie sktadat sig od 5. do 7. krokow. Jest to
uzaleznione od tego, czy sktadasz wniosek jako osoba sprawujaca piecze nad dzieckiem/ opiekun
prawny/ opiekun faktyczny.

Krok pierwszy

a. Wybierz okres $wiadczeniowy, na ktéry sktadasz wniosek.
Zaznacz, czy jestes:
- 0soba sprawujaca piecze nad dzieckiem (rodzicem zastepczym, osobg prowadzacg rodzinny
dom dziecka;
- opiekunem prawnym;
- opiekunem faktycznym, kt6ry wystapit z wnioskiem do sadu opiekuriczego o
przysposobienie dziecka.

c. Nastepnie wybierz przycisk [Dalej].
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Sktadam wniosek jako: Osoba sprawujaca piecze nad dzieckiem (SW-0)

Sktadam wniosek o swiadczenie wychowawcze na nastepujacy okres Swiadczeniowy:
od 1 czerwca 2021 r. do 31 maja 2022 r. D

Skiadam wniosek na dziecko/dzieci jako:

© Osoba sprawujaca pieczg nad dzieckiem (rodzic zastepczy, osoba prowadzaca rodzinny dom dziecka)

' Opiekun prawny
Opiekun faktyczny, ktory wystapit z wnioskiem do sadu opiekuriczego o przysposobienie dziecka 0
3
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Gdy wybierzesz okres od 1 czerwca 2021 r. do 31 maja 2022 r., pojawi sie komunikat, ze masz nie
sktada¢ wniosku, jesli éwiadczenie za ten okres wyptaca Ci juz gmina lub powiat.

Jedli Swiadczenie wychowawcze na trwajacy okras $wizdazeniowy

7 od 1 zerwca 2021 r. do 31 maja 2022 r. wyplaca Gi juz gmina albo pawsiat,
nie sktadaj drugiego wniosku ¢ $wiadczenie na ten okres. Gmina albo
powiat bedzie nadal wyplacac Ci Swiadczenie do 31 maja 2022 .

Pamigta], Zze od 1 lutego 2022 r. mozesz ztozy¢ wniosek do ZUS na

nowy okres swiadczeniowy trwajacy od 1 czerwca 2022 1.
do 31 maja 2023 .

[Lox |




Krok drugi

a. w sekcji [Dane wnioskodawcy] wpiszg sie automatycznie Twoje dane identyfikacyjne.

Wybierz z listy swoje obywatelstwo.
;mm.' riadczenie z dzina 500+. Krok 2z 5.

Shiadzm winssk jako: Osoba spravrujaca piecze nad dzieddem {SW-0)
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Jesli jeste$ cudzoziemcem, do wniosku dotgcz skan lub zdjgcie dokumentu potwierdzajgcego
legalnoé¢ pobytu w Polsce. Zatacznik mozesz doda¢ w tym kroku kreatora - okno z
mozliwoscia dotgczenia zatgcznika pojawi sie po wyborze przycisku [Dalej].
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Aby dodac zatgcznik kliknij [Wybierz]. Wskaz plik z dysku Twojego komputera a nastepnie
kliknij [Zatwierdz]. Jesli klikniesz [Anuluj] bedziesz mdgt dodac zatacznik na koricu kreatora -

przed wysytka wniosku.

b. w sekcji [Adres zamieszkania] podaj swoj aktualny adres, polski albo zagraniczny numer
telefonu (poprzedzony prefiksem) i adres e-mail.

sku o Swiads z dzina 500+, Krok 2z 5.

Sifadzm wrioszk jake: Osoba sprawujaca piecze nad dzieddem (SW-0)
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Jesli mieszkasz w Polsce wybierz ze stownika wojewddztwo, powiat i gmine.
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Krok trzeci

Podaj numer rachunku, na kt6ry chcesz otrzyma¢ wyptate $wiadczenia.

Jeéli mieszkasz w Polsce, podaj rachunek bankowy w Polsce, na ktéry ma by¢ wyptacane Swiadczenie.
Jeéli mieszkasz za granica w paristwie cztonkowskim UE/EFTA albo Wielkiej Brytanii, wybierz wyptate
na rachunek w Polsce badz w pafstwie zamieszkania. Jesli wybrates wyptate na zagraniczny numer
rachunku bankowego — podaj numer rachunku w standardzie IBAN, nazweg i adres banku oraz
identyfikator banku w formacie BIC/SWIFT. Pamietaj, ze musisz by¢ wiascicielem lub
wspotwiascicielem zagranicznego rachunku bankowego.

| Kreator wniosku o swiadczenie z programu Rodzina 500+, Krok 3z 5.
Shiadzm wniossk jake: Osoba sprawujaca piecze nad dzieckiem (SW-0)

| Rachunek bankowy

Prosze o wyplabs Swiadozznia na radhunsk bankbowy:
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Krok czwarty

W sekgji [Sktadam wniosek o $wiadczenie na dzieci] dodaj dzieci, na ktére chcesz otrzymac
$wiadczenia. Wybierz przycisk [Dodaj dziecko].

¥ #osku o Sviadczenie z programu Rodzina 500+, Krok 42 5,
Slzzam wnioszk jsho: Osoba sprawujana pieczs mad dzisckiem (S1/-0)

Skisdam wninsek o Sriadczenie na dred:

Licrta crieci medliviych o dodzriz: 50
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a. Wyswietli sie okno, w ktérym musisz uzupetni¢ dane dziecka.
W sekcji [Dane identyfikacyjne dziecka] podaj dane dziecka:

® PESEL aw przypadku gdy dziecko nie ma nadanego numeru PESEL, podaj rodzaj
dokumentu oraz jego serie i numer,

e date urodzenia (w formacie rrrr-mm-dd),

e imie,

e nazwisko,

e drugie imie (to pole nie jest obowigzkowe),

e stan cywilny,

e obywatelstwo.



Kreator wniosku o Swiadczenie z programu Rodzina 500+. Krok 4z 7.
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Wazne

Jedli dziecko nie ma nadanego numeru PESEL, dotacz do wniosku jego akt urodzenia. Do
whiosku dofacz ttumaczenie przysiggte aktu urodzenia na jgzyk polski, jesli dziecko urodzito
sie za granica (nie dotyczy to sytuacji gdy akt urodzenia zostat wystawiony w innym panstwie
UE/EFTA albo w Wielkiej Brytanii).

Czy na criecka przystuguje za granica Swiadczeniz o podobaym charzlterze do fzizdoenia wydhowzweego?

HIENIE WIEM
TEL
Delaez éa wrioda akt urodzenia dziedka wraz 2 jego Hum o na jezyl polsk w przypadu, ody ald uredzenia

zostz} wystaaviony w innym pafshwiz st UE/EFTA albo Widhke Brytaria

b

Nastepnie wskaz, czy na dziecko przystuguje za granica $wiadczenie o podobnym charakterze
do $wiadczenia wychowawczego.
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Jesli wskazesz [TAK], podaj panstwo, z ktérego przystuguje $wiadczenie.

Czy na dziecko przyshuguje za granica Swiadcoznie o pedabngm charaktarze do fwizdezaria wydhowawczege?
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T

Pafistwo, z kbirego przyshuguje Swiadczanie: l V u: 1 :
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Wigesy impdansis

Mozesz wskazac kilka panstw.

b. Po wprowadzeniu danych dziecka wybierz przycisk [Zatwierdz]. Jeéli chcesz dodaé kolejne
dziecko, wybierz ponownie [Dodaj dziecko].

c. Jesli chcesz poprawic¢ dane dziecka, wybierz [Edytuj]. Jesli chcesz usungé wprowadzone
dane, wybierz [Usun].
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d. Gdy uzupetnisz dane wszystkich dzieci, na ktére chcesz otrzymac $wiadczenie, wybierz

przycisk [Dalej].
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Wazne

Jesli nie podate$ numeru PESEL dziecka, musisz dotaczy¢ jego akt urodzenia. Mozesz go doda¢
w tym kroku kreatora. Gdy klikniesz [Dalej], otworzy sie okno, w ktérym dodasz zatgcznik.

Zalacznik x

Dalz=z do wrinzhy ake urodzenia dziedka vz 2 j2g0 Fumaczenian r2 jend salski v proypadiy, ody 2kt
urodraria aostsl vystzwizay winngm panstsis nid pafstwa UE'EFTA albo Wik Brytaria.

Pikahanis [ || Cvirbierz. )

Aby dodac zatgcznik, kliknij [Wybierz]. Wskaz plik z dysku Twojego komputera, a nastepnie kliknij
[Zatwierdz]. Jesli klikniesz [Anuluj], mozesz dodaé zatacznik na koncu kreatora — przed wysytka
whiosku.

Jesli w kroku pierwszym wskazates, ze jestes opiekunem prawnym albo opiekunem faktycznym, ktéry
wystgpit z wnioskiem do sgdu opiekuniczego o przysposobienie dziecka to aby$Smy mogli ustali¢, czy w



Twojej sprawie majg zastosowanie unijne przepisy o koordynacji systemow zabezpieczenia
spotecznego, odpowiedz na pytania, ktdre sg w krokach piec i szes¢.

Krok piaty

Jesli sktadasz wniosek jako opiekun prawny albo opiekun faktyczny odpowiedz na pytanie, czy
pracujesz lub pobierasz Swiadczenia za granicg z panstwa UE/EFTA albo z Wielkiej Brytanii.

Jesli pobyt w Wielkiej Brytanii rozpoczate$ po raz pierwszy po 31 grudnia 2020 r, zaznacz [NIE].
Kreator wwniosku o Swiadczenie z programu Rodzina 500+, Krok 5z 7.
Skiadzrn wninszk jalox: Opiskun pravmy (SW-0)

Cila wstalenia, czy w Twaoje] sprawis majz zastosowvaniz unijne przepisy o koordynacji systemdw zabezpieczenia
spolecznego, cdpowizdz na panidss pykznia,

Czy pracujess lub pobierasz Ssizdczenia za granics z panstva UEJEFTS albs z Wislkisj Brytanii? Jadi pobyt v Wielkisj
Brytanii nozpoczabed po raz pierwszy po 31 grudniz 2020 r. zaenacs odpowiedz MIE",

HIE
TEK

Jesli wskazesz [NIE], przejdz do kroku szostego

Jesli wskazesz [TAK], skorzystaj z instrukcji ,, Instrukcja 500 + SW-0 — jesli jestes$ opiekunem i w Twojej
sprawie majg zastosowanie unijne przepisy o koordynacji systemow zabezpieczenia spotecznego”,
str. 13.

Krok szosty

Jesli sktadasz wniosek jako opiekun prawny albo opiekun faktyczny odpowiedz na pytanie, czy Twdj
wspotmatzonek pracuje lub mieszka, lub pobiera $wiadczenia za granicg z panstwa UE/EFTA albo z
Wielkiej Brytanii.

Jesli pobyt w Wielkiej Brytanii rozpoczat sie po raz pierwszy po 31 grudnia 2020 r., zaznacz [NIE/ NIE
WIEM].



Kreator viniosku o Swiad, iez p Rodzina 500+. Krok 6z 7.

Skladzm whioszk jako: Opiskun pravimy (SW-0)

Clz ustzleniz, czy

 sprawis M3 23stosowania unijne przepisy o koordynacyi systemdwr zahezpieczenia
spotecznego. odpay

4z N3 Poni:

Czy Tw
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czEnia 22 granics 2 pansta UE'EFTA albo z Wisllis)
2

120 ., zazmmacz (HIE",

Jesli wskazesz [NIE/NIE WIEM], przejdz do kroku siodmego.

Jesli wskazesz [TAK], skorzystaj z instrukcji ,,Instrukcja 500 + SW-O — jesli jeste$ opiekunem i w Twojej
sprawie majg zastosowanie unijne przepisy o koordynacji systemdw zabezpieczenia spotecznego”,

str.19.

Krok siodmy

Zapoznaj sie z pouczeniami i oSwiadczeniami oraz klauzulg RODO.

Musisz o$wiadczy¢, ze:

zapoznata$ sie/zapoznates sie z trescig Pouczenia
dane ktdre podatas/podates we wniosku sg prawdziwe

dziecko, na ktére ubiegasz sie o $wiadczenie, nie przebywa w instytucji zapewniajacej
catodobowe utrzymanie, tj. mfodziezowym osrodku wychowawczym, schronisku dla
nieletnich, zaktadzie poprawczym, areszcie $ledczym, zaktadzie karnym, szkole
wojskowej lub innej szkole, jezeli instytucje te zapewniajg nieodptatnie petne
utrzymanie

dziecko, na ktore ubiegasz sie o $wiadczenie nie pozostaje w zwigzku matzeriskim

petnoletnie dziecko, na ktére ubiegasz sie o Swiadczenie nie jest uprawnione do
Swiadczenia wychowawczego na wtasne dziecko

jestes$ swiadoma/$swiadomy odpowiedzialnosci karnej za ztozenie fatszywego
o$wiadczenia.

Mozesz zaznaczy¢ wszystkie oswiadczenia klikajgc przycisk [Zaznacz wszystkie].

Nastepnie wybierz przycisk [Dalej].
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Krok ostatni (zalaczniki)

Mozesz doda¢ do wniosku zatgczniki. Aby to zrobic, kliknij [Dodaj zatgcznik].

Skiaczm wniossk jake: Opiekun pravimy (SW-0)
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Aby dodac zafacznik kliknij [Wybierz] i wskaz plik, ktory chcesz dotaczy¢ do wniosku.
Nastepnie wybierz rodzaj zatacznika i kliknij [Zatwierdz].
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Bokument diot. zargjestrowania daztaingsd w LIEIEFTA slbo Wislkiej Brytanii

Fodzaj zalgeeniks: @umd:ania dzizdkea ! ]
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Jesli z Twoich wyboréw w kreatorze wynika, ze musisz dodaé zatgcznik — system Ci o tym przypomni
za pomocg komunikatu, ktory pojawi sie na ekranie.

Zatacznik/wniosek z zatgcznikami moze mie¢ maksymalnie 5 MB. Mozesz doda¢ do wniosku zafgczniki
w formatach: TXT, ODT, DOC, DOCX, RTF, PDF, JPEG, GIF, TIFF, XLS, XML, PNG, ODS, PadES, XADES,
JPG, TIF, SVG, XLSX, ZIP.

Wazne

Pamigtaj, aby dodawane przez Ciebie zataczniki byly czytelne i zawieraty wszystkie strony.

Jak wysta¢ wniosek o swiadczenie wychowawcze Rodzina 500+ (SW-
0)

Aby wysta¢ wniosek kliknij [Podpisz i wyslij], nastepnie wybierz sposob podpisu wniosku.
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) Utaorzony aniczek o Ewiadepenie z programu Rodzina 500+ dostzpry jast v ckniz Dokumenty robocze.

| zamkns | [ wistecz | [ Podglad ||| Podpizisydii |

Jak podpisa¢ wniosek o $wiadczenie wychowawcze Rodzina 500+ (SW-
0)

Whiosek mozesz podpisa¢ za pomocay:

e profilu PUE,

e kwalifikowanego podpisu elektronicznego,
e profilu zaufanego (PZ ePUAP),

e podpisu osobistego (e-dowodu).

Podpis profilem PUE - jesli wybierzesz ten sposéb podpisania wniosku, nie musisz podawac zadnych
dodatkowych danych — wystarczy, ze jestes zalogowany do swojego profilu na PUE ZUS.

Podpis kwalifikowany wydajg centra certyfikacji. Jest to ustuga ptatna. Jej koszt zalezy m.in. od
okresu waznoéci, na jaki zostaje wydany certyfikat.



Profil zaufany jest bezptatny. Aby go uzyska¢, zt6z wniosek o profil na stronie internetowej
www.pz.gov.pl. Nastgpnie potwierdz swojg tozsamo$é za posrednictwem bankowoéci elektronicznej,
e-dowodu, podczas rozmowy wideo z urzednikiem bad? osobiécie w placéwce ZUS albo w urzedzie

miasta lub gminy

Podpis osobisty (e-dowdd) mozesz uzyska¢ bezptatnie. Gdy bedziesz sktadaé wniosek o nowy dowdd
osobisty, wskaz, ze chcesz uzyskac taki podpis. Certyfikat podpisu osobistego znajdzie sie w e-
dowodzie. Aby korzysta¢ z podpisu osobistego, musisz mie¢ czytnik NFC do e-dowodu oraz
zainstalowac na swoim komputerze odpowiednie oprogramowanie.

Wiyhonujesz ushugs "Zadenie wnicsky SY-0", Wykenanie bsj cparag)i wymaga podpisania xkumenty jednem z nizsj
wymisnicrydh speszbdu:

grafilem PUE

profilam zzufanym LS

podpizen ceobistym

kezlifikoviarym pedpisem elektroniczmym

(_ Podpis profiem PUE... || Podpis ePuaP... | [ Pedpis asobisty... | [t

Gdy wyslesz wniosek, znajdziesz go w [Dokumenty i wiadomosci] > [Dokumenty wystane]. Mozesz

przejs¢ do szczegdtéw wniosku.
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W tym oknie mozesz uzy¢ przyciskéw [Przegladaj dokument], [Eksportuj], [Pokaz poswiadczenie

przedtozenial.



