Tuchola, dnia 13.05.2020 r.

ZAPYTANIE OFERTOWE NR PC.361.1.2020
NA WYKONANIE BIULETYNU INFORMACJI PUBLICZNEJ

I. Informacje o zamawiajacym
1. Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie w Tucholi ogtasza zapytanie ofertowe na wykonanie
biuletynu informacji publicznej Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie w Tucholi.
2. Zamawiajacy:
Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie w Tucholi
ul. Pocztowa 7
89-500 Tuchola
tel. 052 559 20 18
adres poczty elektronicznej pcprtuchola@wp.pl
adres strony internetowej: www.pcprtuchola.pl
Osoba reprezentujaca Zamawiajacego: Anna Toby.
osoba wyznaczona do kontaktow w sprawie zamowienia: Przemystaw Zysnarski, Tel. 052 559
20 10.

I1. Przedmiot postepowania

1. Postepowanie nie jest podzielone na czgsci.
2. Nie dopuszcza si¢ sktadania ofert wariantowych.
3. Kody CPV:
72413000-1 — dostawy ustug poczty elektronicznej;
72413000-8 — ustugi w zakresie projektowania stron WWW;
72415000-2 — ustugi hostingowe dla stron WWW.
4. Okres realizacji ustugi: od dnia zawarcia umowy do 30.06.2020 r. (Zamawiajacy zastrzega
sobie prawo do zmiany dlugosci realizacji ushugi).
7. Zakres przedmiotowy ustugi:
1) wykonanie biuletynu informacji publicznej zgodnie Rozporzadzeniem Ministra Spraw
Wewngtrznych 1 Administracji z dnia 18 stycznia 2007 r. w sprawie Biuletynu Informacji

Publicznej (Dz.U. z 2007, nr 10, poz. 68);



2) hosting strony (na serwerze o pojemnosci do 20 GB) bez limitu transferu;

3) domena;

4) stworzenie kont pocztowych w domenach (do 10 kont o tacznej pojemnosci minimum 60
GB);

5) aktualizacja tresci strony internetowej (zmiana ukladu graficznego, usuwanie usterek
technicznych);

6) opracowanie graficzne;

7) publikacja tresci opracowanych na podstawie dostarczonych materiatow;

8) migracja danych dotyczacych Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie w Tucholi ze strony

www.bippowiat.tuchola.pl.

8. Minimalny zakres podstron w BIP:
1) aktualnosci;
2) informacje o jednostce;
3) dziatalno$¢ jednostki;
4) sprawozdawczos$¢;
5) zalatwianie spraw w PCPR;
6) zamoOwienia publiczne;
7) nabor na wolne stanowiska pracy;
8) kontrole i audyty;
9) finanse PCPR;
10) inne informacje;
11) skargi i wnioski;
12) rejestry i zbiory;
13) dostep do informacji publicznej;
14) ochrona danych osobowych;
15) druki do pobrania;
16) deklaracja dostepnosci.
9. Administrator strony powinien mie¢ mozliwo$¢ dodawania, usuwania i1 modyfikacji
zawartosci okreslonej w pkt. 8.
10. Strona BIP powinna by¢ zgodna ze standardem WCAG 2.1 i umozliwia¢ publikowanie
tresci zgodnie z tym standardem.
I11. Podmioty ubiegajace si¢ o udzielenie zamowienia.
1. W postgpowaniu ofertowym nie mogg bra¢ udziatu:

1) oferenci, ktorzy sa powiazani osobowo lub kapitalowo z Zamawiajacym. Przez powigzania
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kapitatowe lub osobowe rozumie si¢ wzajemne powigzania miedzy Zamawiajgcym lub
osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w imieniu Zamawiajacego lub osobami
wykonujagcymi w jego imieniu czynno$ci zwigzane z przygotowaniem i przeprowadzeniem
procedury wyboru wykonawcy a wykonawca, polegajace w szczegdlnosci na:

a) uczestniczeniu w spotce jako wspolnik spotki cywilnej lub spotki osobowe;j,

b) posiadaniu co najmniej 10 % udziatow lub akcji,

c) pelieniu funkcji czlonka organu nadzorczego Ilub zarzadzajacego, prokurenta,
pelnomocnika,

d) pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa
w linii prostej, pokrewienstwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia w linii
bocznej lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.

2) oferenci, ktorzy w ciagu ostatnich 3 lat przed wszczeciem postgpowania:

a) wyrzadzili Zamawiajacemu szkod¢ przez to, ze nie wykonali lub nienalezycie wykonali
zobowigzanie chyba, ze bylo to nastgpstwem okolicznosci, za ktére Oferent nie ponosit
odpowiedzialnosci,

b) uchylili si¢ od podpisania umowy z Zamawiajacym, pomimo wyboru ich oferty.

3) pracownicy partneroOw projektu zatrudnieni na podstawie umowy o pracg, mianowania lub

powierzenia obowiazkow.

IV. Ocena ofert
1. Kryteria oceny ofert:
1) cena (w polskich ztotych) — waga kryterium 100% - 100 punktéw
Laczng oceng oferty bedzie stanowic liczba punktow obliczona w nastgpujacy sposob:

Cena najnizszej oferty x 100 x 100%

Cena oferty badanej

2. W przypadku, gdy ze wzgledu na taka samg cen¢ nie mozna dokona¢ wyboru oferty

najkorzystniejsze Zamawiajacy zaprosi wykonawcoOw, ktorych oferty zostaly najwyzej

ocenione do zlozenia ofert dodatkowych.

3. Opis sposobu przygotowania oferty:

1) tres¢ oferty musi odpowiadac¢ tresci niniejszego zapytania ofertowego;

2) oferta powinna by¢ sformutowana w jezyku polskim, przygotowana w sposob zrozumiaty,
czytelny 1 kompletny na wzorze zawartym w Zataczniku nr 1;

3) Wykonawca moze przed uptywem terminu sktadania ofert zmieni¢ lub wycofac oferte.



4) Wykonawca poda kwote oferty w polskich ztotych (PLN). Wszelkie rozliczenia miedzy
Zamawiajacym, a Wykonawca dokonywane beda w ztotych polskich (PLN);

5) Wykonawca proponujac cene oferty powinien wzig¢ pod uwage wszelkie koszty, ktore moga
powsta¢ w ramach realizacji zaméwienia. Zamawiajacy nie bedzie refundowat Wykonawcy
zwiekszonych kosztow wykonania zaméwienia;

6) Wykonawca ponosi wszelkie koszty wlasne zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty,
niezaleznie od wyniku postgpowania. Zamawiajacy nie odpowiada za koszty poniesione
przez Wykonawce w zwigzku z przygotowaniem i ztozeniem oferty;

7) na prawidlowo przygotowang oferte skladajg sie nastepujace dokumenty (czytelnie
wypetniony pismem r¢cznym lub komputerowym i podpisany przez osobe reprezentujaca
oferenta):

a) formularz oferty (zatacznik nr 1 do niniejszego zapytania ofertowego);

b) oswiadczenie dotyczace spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu (zatgcznik nr 2 do
niniejszego zapytania ofertowego);

c) jesli dotyczy: pelnomocnictwo osob podpisujacych oferte do reprezentowania wykonawcy
oraz zaciggania w jego imieniu zobowigzan musi bezposrednio wynika¢ z dokumentow
dotaczonych do oferty. Oznacza to, ze jezeli pelnomocnictwo takie nie wynika wprost
z dokumentu stwierdzajacego status prawny wykonawcy (odpisu z wlasciwego rejestru)
to do oferty nalezy dotaczy¢ oryginat pelnomocnictwa ewentualnie kopi¢ pelnomocnictwa
poswiadczong notarialnie.

8) oferta oraz wszystkie o§wiadczenia i dokumenty, musza by¢ podpisane wlasnorgcznie przez
wykonawce lub osobg/osoby, jezeli do reprezentowania wykonawcy upowaznione sg dwie
lub wigcej o0so6b, upelnomocnione do reprezentowania wykonawcy 1 zaciggania
W jego imieniu zobowigzan, zgodnie z tre$cig dokumentu okreslajacego status prawny
wykonawcy lub trescig zataczonego do oferty pelnomocnictwa, w sposdb umozliwiajacy
identyfikacj¢ podpisujacego;

9) wzory dokumentéw dotgczonych do niniejszego zapytania powinny zostaé wypetnione
przez wykonawce i dolaczone do oferty badz tez przygotowane przez wykonawce
w formie zgodnej z niniejszym zapytaniem.

10) we wszystkich przypadkach, gdzie jest mowa o pieczatkach, Zamawiajacy dopuszcza
ztozenie czytelnego zapisu o tresci pieczeci zawierajacego €O najmniej oznaczenie

nazwy/imienia i nazwiska i adresu wykonawcy.



V. Termin i sposob skladania oferty

1. Oferte mozna sktada¢ w jednym z nizej wymienionych sposobow:

1) w formie pisemnej, w zamknigtej kopercie opatrzonej dopiskiem ,,Odpowiedz na zapytanie
ofertowe nr PC.361.1.2020:

a) osobiscie (po wczes$niejszym umowieniu si¢), W siedzibie Powiatowego Centrum Pomocy
Rodzinie w Tucholi, ul. Pocztowa 7, 89-500 Tuchola, poko6j 009 (godziny otwarcia urzedu:
poniedziatek 7.30 — 16.30, wtorek-czwartek 7.30 — 15.30, piatek 7.30 — 14.30, sobota i dni
ustawowo wolne od pracy nieczynne);

b) drogg pocztowg na adres: Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie w Tucholi, ul. Pocztowa 7,
89-500 Tuchola.

2) elektronicznie na adres: pcprtuchola@wp.pl, wiadomos$¢ powinna mie¢ temat: ,,Odpowiedz

na zapytanie ofertowe nr PC.361.1.2020”.
2. Termin sktadania ofert do: 21.05.2020 r., do godz. 12.00.

O zachowaniu terminu decyduje data i godzina wptywu do Zamawiajacego.

V1. Odrzucenie oferty

1. Zamawiajacy ma prawo odrzuci¢ ofert¢ Wykonawcy w przypadku, gdy:

1) wykonawca nie ztozy wyjasnieh w wyznaczonym terminie lub ztozone wyjasnienia beda
niewystarczajace;

2) wykonawca nie uzupetni dokumentéw w wyznaczonym terminie;

3) tres¢ oferty jest niezgodna z tre$cig zapytania,

4) oferta zawiera btad w obliczeniu ceny;

5) wykonawca ztozyt wigcej niz jedna oferte;

6) jej ztozenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepisOw o zwalczaniu
nieuczciwej konkurencji;

7) jest niezgodna z obowigzujacymi przepisami prawa;

8) jest niekompletna (np. brak zatacznikéw, brak podpisow na zalacznikach, brak
kompletnych danych w zatacznikach);

9) jezeli warto$¢ najkorzystniejszej oferty przekroczy kwote jakg Zamawiajacy zamierza

przeznaczy¢ na realizacj¢ zamowienia.
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VII. Informacje dodatkowe

1. Zaleca si¢ skladanie ofert na formularzu stanowigcym zatgcznik nr 1 do zapytania
ofertowego.

2. Oferta powinna by¢ sporzadzona w sposob czytelny w jezyku polskim w formie pisemne;.
3. Oferta wraz ze wszystkimi zatgcznikami powinna by¢ trwale spieta.

4. Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng ofert¢. Zlozenie wigkszej liczby ofert lub oferty
zawierajacej alternatywe spowoduje odrzucenie wszystkich ofert ztozonych przez danego
Wykonawcg.

5. Oferty ztozone po terminie, nieckompletne lub zawierajace bledy nie beda rozpatrywane.

6. Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.

7. Zamawiajacy nie odpowiada za koszty poniesione przez Oferenta w zwigzku
z przygotowaniem i ztozeniem oferty.

8. Okres zwigzania z oferta wynosi 30 dni od dnia uptywu terminu sktadania ofert.

9. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia postegpowania na kazdym jego etapie
bez podania przyczyn,

10. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do zmiany tre$ci zapytania ofertowego, w tym zmiany
terminu sktadania ofert. Wszystkie zmiany zostang zamieszczone na stronach internetowych
wskazanych w niniejszym ogloszeniu. Zamawiajacy przedtuzy termin sktadania ofert o czas
niezbedny do wprowadzenia zmian w ofertach, jezeli jest to konieczne z uwagi na zakres
wprowadzonych zmian.

11. Zamawiajacy dokona w zlozonych ofertach poprawy oczywistych omytek pisarskich
1 rachunkowych, o czym poinformuje Wykonawce.

12. Pytania dotyczace postgpowania nalezy sktada¢ wylacznie poprzez poczte elektroniczna,
na adres pcprtuchola@wp.pl. Pytania zadane w innej formie pozostang bez odpowiedzi.

13. Zamawiajacy, w przypadku gdy =zlozona oferta bedzie zawierata bledy, bedzie
niekompletna badz bedzie budzi¢ inne zastrzezenia, ma prawo do wezwania Wykonawcy do
uzupehienia lub wyjasnienia tresci oferty we wskazanym przez Zamawiajacego terminie.
Zamawiajacy ma takze prawo do odstgpienia od wzywania Wykonawcy, w szczeg6lnosci w
przypadku, gdy oferta wymagajaca uzupelnien, nie bedzie ofertg ktéra otrzymata najwigksza
liczbe punktow w procesie oceny ofert.

14. W niniejszym postepowaniu Wykonawcy nie przystuguje odwotanie od decyzji

Zamawiajacego w mys$l przepiséw ustawy Prawo zamowien publicznych;



15. Wszelkie spory wynikajgce z niniejszego zapytania ofertowego rozpatrywane beda przez
sad powszechny wiasciwy dla miejsca siedziby Zamawiajgcego.

16. Zamoéwienia dodatkowe lub uzupelniajgce: zamawiajacy przewiduje mozliwosci
udzielenia wykonawcy wybranemu zgodnie z zasada konkurencyjnosci, w okresie 3 lat od
udzielenia zamoéwienia podstawowego, przewidzianych w zapytaniu ofertowym zaméwien na
ustugi, polegajace na powtodrzeniu podobnych ustug na tych samych warunkach, w zakresie
50% maksymalnej warto$ci powyzszego zamdwienia.

17. Zamawiajacy dopuszcza zmiang umowy w nast¢pujacym zakresie:

1) terminu realizacji ustugi;

2) zmiany przepisow prawnych regulujgcych realizacje umowy;

Zalaczniki do zapytania ofertowego:
1. Zatacznik nr 1 Formularz ofertowy.

2. Zalacznik nr 2 Oswiadczenie Wykonawcy.



