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Tuchola 01.04.2019 r.

ZAPYTANIE OFERTOWE NR PC 361.5.2019
PONIZEJ 30.000,00 EURO
SPOTKANIE EDUKACYJNE

I. Zamawiajacy: Powiat Tucholski/Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie w Tucholi,

ul. Pocztowa 7, 89 — 500 Tuchola, tel. 52 559 20 18.

II.  Tytul projektu: Projekt partnerski, pn. ,,Rodzina w Centrum 2” w ramach Osi Priorytetowe]
9 Solidarne spoleczenstwo, Dzialania 9.3 Rozw¢j ustug zdrowotnych i spolecznych,
Poddziatania 9.3.2 Rozwdj ustug spolecznych w ramach czesci RPO WKP 2014-2020
wspotinansowanej z Europejskiego Funduszu Spolfecznego.

I11. Przedmiot zaméwienia: kompleksowe przygotowanie i przeprowadzenie spotkania edukacyjnego
dotyczacego rtozwoju rodzinnych form pieczy zastgpczej oraz placéwek opiekunczo
wychowawczych.

1. Temat spotkania: ,,Konstruktywna komunikacja kluczem wzajemnego porozumienia”

2. Zagadnienie poruszane w trakcie spotkania:

1) komunikacja dziecka na poszczegdlnych etapach jego rozwoju oraz w kontekscie
doswiadczen traumatycznych;

2) mowa werbalna i niewerbalna dziecka skrzywdzonego;

3) przeszkody w skutecznej komunikacji;

4) budowanie wzajemnego porozumienia w relacji z dzieckiem skrzywdzonym.

3. Cel spotkania. Spotkanie edukacyjne dotyczace rodzinnych form pieczy zastepczej oraz
placowek opiekuficzo — wychowawczych do 14 dzieci Celem spotkania jest
zaznajamianie w/w 0s6b z réznymi aspektami funkcjonowania rodzin zastgpczych,
wplywu jaki wywierajg dla umieszczanych w nich dzieci oraz deinstytucjonalizacji pieczy
zastepczej. Spotkanie skierowane jest dla szerokiego grona osoéb zainteresowanych
i potencjalnych kandydatéw na rodziny zastgpcze. Spotkanie ma na celu wywarcie
wplywu na efektywno$é pozyskania kandydatéw na rodzicéw zastgpczych oraz
zwickszenie wiedzy w lokalnej spotecznodci nt. zasadnosci deinstytucjonalizacji pieczy
zastepczej, a w konsekwencji tworzenia kolejnych rodzinnych form pieczy.

4. Cele szczegolowe:

1) poglebienie wiedzy na temat zachowan dziecka skrzywdzonego oraz udzielanych
przez nie komunikatow (werbalnych i niewerbalnych);

2) przedstawienie mozliwych sposobéw komunikacji dziecka skrzywdzonego
w zalezno$ci od tego w jakim momencie jego rozwoju doszto do doznanej
krzywdy/traumy;

3) omoéwienie przeszkéd wzajemnej komunikaci;

4) przedstawienie stylow/sposobéw komunikacji. Omoéwienie jak dana forma
komunikacji moze wptywa¢é na sfer¢ emocjonalng i budowanie relacji;

5) nauka sposoboéw formutowania pytan w zaleznosci zatozonych celow;

6) przedstawienie/prze¢wiczenie konstruktywnych form udzielania komunikatow.

5. Uczestnicy spotkania: skierowane jest do pracownikéw instytucji, podmiotow,
organizacji, kandydatéw na rodziny zastepcze a takze samorzadéw lokalnych
i mieszkancow powiatu tucholskiego. Przewidywana liczba uczestnikéw: 30 osob.

6. Elementy zaméwienia:

1) zapewnienie wykladowcy (eksperta) na spotkanie edukacyjne. Wymagania:
wyksztalcenie wyzsze na kierunku psychologia, co najmniej 3 letnie do$wiadczenie
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pracy z rodzing i dzieckiem, w tym z rodzinami z problemami opiekuficzo —

wychowawczymi. Ponadto Zamawiajacy wymaga by wykladowcea, ktérego

do realizacji uslugi wyznaczy oferent przeprowadzil w ciagu trzech lat przed
dniem zlozenia oferty minimum 3 szkolenia/kursy/wyklady/spotkania/prelekcje
na temat tozsamy lub zblizony do tematu zamoéwienia i udokumentuje
je co najmniej referencjami. Oferent, ktérego oferta zostanie uznana
za najkorzystniejsza bedzie zobowigzany przed podpisaniem umowy
do przedlozenia dokumentéw (oryginaléw lub kserokopii potwierdzonych
za zgodnos¢ z oryginalem) potwierdzajacych doswiadczenie wykladowecy.
wynajem sali szkoleniowej, zgodnie z ponizszymi wymaganiami: Wynajecie sali
szkoleniowej w Tucholi oraz przygotowanie i wydanie cieptego positku oraz serwisu
kawowego w zwigzku z organizacja spotkania edukacyjnego dla 30 oséb. Sala
szkoleniowa musi by¢ wyposazona w stoliki, krzesta dla 30 osob oraz osoby
prowadzacej, flipchart, projektor, ekran do projektora. Sala szkoleniowa powinna by
dostosowana do potrzeb 0sob niepetnosprawnych co najmniej w zakresie braku barier
architektonicznych.

Catering obejmujgcy: serwis kawowy oraz obiad spelniajgcy nastepujace wymagania:

a) serwis kawowy (w trakcie catego spotkania), w tym:

— napoje gorgce: kawa rozpuszczalna, sypana, herbata — bez ograniczen w trakcie
spotkania;

— dodatki: mleko/$mietanka, cukier, cytryna — bez ograniczen w trakcie spotkania;

— woda mineralna niegazowana oraz gazowana — 500 ml/butelka na osobe;

~— soki — dwa rodzaje — po 0,3 | na osobe;

— owoce: banany — co najmniej 1 szt./osobg, winogrona — co najmniej 30 g/osobe;

— trzy rodzaje ciasta — po trzy kawatki na osobe (1 kawatek 150 gram).

b) Obiad:

— zupa - 300 ml porcja, 1 porcja na osobe;

— migso — 150 gram kazda porcja, 1 porcja na osobe;

— zestaw surdwek (1 porcja - trzy rodzaje suréwek) ze $wiezych warzyw lub/i
gotowanych warzyw — 150 gram kazda porcja, 1 porcja na osobe;

— do dania gléwnego podane zostang dodatki (ziemniaki lub frytki) — 200 gram
kazda porcja, 1 porcja na osobe.

— wydawanie obiadu rozpocznie si¢ o godzinie 12.00;

¢) positki winny posiada¢ odpowiednie walory smakowe i zapachowe
oraz estetyczny wyglad. Wykonawca przy przygotowaniu positkéw powinien
stosowa¢ Swieze produkty spozywcze przydatne do spozycia z obowiazujgcymi
w tym zakresie normami;

d) posilki musza byé przygotowane zgodnie z przepisami prawa w zakresie
przechowywania i przygotowania artykutéw spozywczych;

e) wykonawca zobowigzany jest do zapewnienia obstugi potrzebnej do sprawnego
przeprowadzenia uslugi potrzebnej do sprawnego przeprowadzenia ushugi
gastronomicznej, z  uwzglednieniem  wszelkich prac  porzadkowych
po zakonczeniu spotkania;

f) wykonawca zapewni wyposazenie niezbedne do realizacji ustugi, w tym:

— zastawe porcelanows;

— metalowe sztucce;

— szkto do wody;
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g) wyposazenie uzywane podczas organizacji spotkania edukacyjnego nie powinno
posiada¢ uszkodzen, wyszczerbien lub jakichkolwiek wad wptywajacych na jej
estetyke i wyglad oraz calta zastawa powinna by¢ jednego kompletu.

4) materiaty szkoleniowe:

a) przekazanie dla kazdego z uczestnikdw kompletu materialéw szkoleniowych
opatrzonych logotypami projektowymi przekazanymi przez Zamawiajacego
(tacznie 30 kompletow dla uczestnikoéw oraz jeden dla Zamawiajgcego);

b) jeden komplet sktada sie z:

— notatnika — format A4, minimum 60 kartek;

— dlugopisu metalowy automatyczny, ze stali nierdzewnej, z chromowanymi
wykonczeniami;

— teczki z gumka formatu A4,

5) materialy dydaktyczne zawierajacych szczegélowe informacje przekazane
na spotkaniu — jeden egzemplarz dla kazdego uczestnika, oznakowanych logo
przekazanym przez zamawiajacego oraz informacjg o oficjalnej stronie internetowe;
Programu RPO WKP 2014 — 2020. Wersje papierowe materialow
i prezentacje muszg by¢ opatrzone: tytulem i datg spotkania, nazwg projektu
i organizatora;

6) informacje dodatkowe:

— oferta musi obejmowaé roéwniez wszystkie koszty dodatkowe zwigzane
z realizacjg zakresu zamdéwienia niezbednych do wykonania ustug takich jak
np. koszty materialéw dydaktycznych oraz ich przygotowania do prowadzenia
spotkania, koszty dojazdu na spotkanie.

— przedmiot zamowienia obejmuje réwniez wszystkie obowigzki Wykonawcy
wymienione w projekcie umowy stanowigcym zatgcznik nr 3 do niniejszego
zapytania ofertowego.

7. Termin wykonania zaméwienia: maj 2019 r., jeden dzien w przedziale od poniedziatku
do pigtku (szczegétowy termin zostanie ustalony pomiedzy Zamawiajagcym a Oferentem,
ktorego oferta zostanie uznana za najkorzystniejsza).

8. Czas trwania spotkania edukacyjnego: w godzinach od 9.00 — 15.30. w tym przerwa
obiadowa 30 minut.

9. Miejsce realizacji spotkania edukacyjnego: Tuchola.

IV.  Informacja na temat ofert cz¢sciowych i wariantowych:
1. Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert czeSciowych.
2. Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych.
V. Kryteria wyboru oferty:

1. Zamawiajacy dokona oceny ofert ztozonych w postgpowaniu przy zastosowaniu kryteriow
wskazanych powyzej nastepujaco:

1) kryterium: cena — waga 50 %

Zamawiajacy dokona oceny ofert przy zastosowaniu kryterium cena wg podanego nizej wzoru:

najnizsza oferowana cena
P1= x 100 pkt. x 50%;

cena badanej oferty

2) kryterium: do$wiadczenie zawodowe wyktadowcey — waga 50%
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Zamawiajacy oceniajgc oferte Wykonawcy z zastosowaniem tego kryterium bedzie bral
pod uwage informacje podane przez Wykonawce w tredci oswiadczenia, stanowigcego
zalacznik nr 2 do Zapytania ofertowego. Wykonawca zobowiazany bedzie w zatgczniku
nr 2 do Zapytanie ofertowego, poda¢ informacje dotyczace doswiadczenia wyktadowcey.
Ocena kryterium doswiadczenie wykladowcy:

L Tlo$¢ przeprowadzonych szkolefi w podobnej Liczba przyznanych
p: tematyce oraz dla podobnej grupy odbiorcéw. punktdw:
1. |Od4-6 10
2. |Od6-38 30
3. | 8iwigcej 50

Oferent, ktorego oferta zostanie uznana za najkorzystniejsza bedzie zobowigzany
przed podpisaniem umowy do przedlozenia dokumentéw (oryginaléw lub kserokopii
potwierdzonych za zgodno§¢ z oryginalem) potwierdzajacych doswiadczenie
wykladowcy w deklarowanym zakresie.

Punkty przyznane w ramach kazdego z kryteriow danemu Wykonawcy zostang
zsumowane. Za najkorzystniejsza oferte Zamawiajacy uzna ofertg, ktoéra otrzymata
najwyzszg liczbe punktow.

Jezeli nie mozna wybraé oferty najkorzystniejszej z uwagi na to,
ze dwie lub wiecej ofert przedstawia taki sam bilans ceny i innych kryteriow oceny ofert,
Zamawiajacy sposrod tych ofert wybierze oferte z najnizsza cena, a jezeli zostaty ztozone
oferty o takiej samej cenie, Zamawiajacy wezwie Wykonawcow, ktorzy ztozyli te oferty,
do zlozenia w terminie okreslonym przez Zamawiajgcego ofert dodatkowych.
Wykonawcy sktadajacy oferty dodatkowe nie moga zaoferowaé cen wyzszych niz
zaoferowane w ztozonych ofertach.

Cena obejmuje wszystkie koszty jakie poniesie Zamawiajacy z tytutu realizacji umowy.

Termin sktadania odpowiedzi na zapytanie ofertowe: 08.04.2019 r. do godziny 15.30.
Miejsce i forma sktadania oferty (dopuszcza si¢ kazda z podanych form):

1y

2)

3)

osobiécie w siedzibie Zamawiajgcego: ul. Pocztowa 7, 89-500 Tuchola, pokéj 010;
w kopercie z dopiskiem ,Odpowiedz na zapytanie ofertowe: SPOTKANIE
EDUKACYJNE”.

lub
drogg pocztowg na adres: Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie w Tucholi,

ul. Pocztowa 7, 89-500 Tuchola, z dopiskiem: ,,OdpowiedZ na zapytanie ofertowe:
SPOTKANIE EDUKACYJNE”.

lub

drogg elektroniczng na adres: peprtuchola@wp.pl, podajac w tytule maila: ,,Odpowiedz
na zapytanie ofertowe: SPOTKANIE EDUKACYJNE”,

Wymagania dotyczgce oferty. Oferent zobowigzany jest zalaczy¢:

1.

2.

Oferte cenowg brutto zlozong na formularzu dolaczonym do zapytania ofertowego

(Zatacznik nr 1);
Os$wiadczenie dotyczgce do$wiadczenia i kwalifikacje osoby przewidzianej do realizacji

zamoOwienia (Zatgcznik nr 2).

Informacja dotyczaca przetwarzania danych osobowych:
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Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679
z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony o0s6b fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem
danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE (ogélne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119
z 04.05.2016, str. 1), dalej ,,RODO”, Zamawiajgcy informuje, ze:

D)

2)

3)

4)

S)

6)

7)

8)

administratorem danych osobowych Wykonawcy jest Zamawiajacy, tj. Powiatowe

Centrum Pomocy Rodzinie w Tucholi, mail: peprtuchola@wp.pl, tel. 052 559 20 18;

kontakt do inspektora ochrony danych w Powiatowym Centrum Pomocy Rodzinie

w Tucholi: inspektor.rodo@wp.pl

Pani/Pana dane osobowe przetwarzane b¢dg na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO w celu

zwigzanym z postgpowaniem o udzielenie zamowienia publicznego w trybie zapytania

ofertowego pn. , Swiadczenie ustug wsparcia rodziny i pieczy zast¢pczej realizowane

w ramach projektu partnerskiego, pn. ,,Rodzina w Centrum 2” w ramach Osi

Priorytetowej 9 Solidarne spoleczenstwo, Dziatania 9.3 Rozwéj uslug zdrowotnych

i spotecznych, Poddziatania 9.3.2 Rozwdj ustug spotecznych w ramach czes$ci RPO WKP

2014-2020 wspoétfinansowanej z Europejskiego Funduszu Spotecznego ”;

odbiorcami Pani/Pana danych osobowych bgdg osoby lub podmioty, ktérym udostepniona

zostanie dokumentacja postepowania w oparciu o przepisy dotyczgce zasad udostepniania

informacji publicznych;

Pani/Pana dane osobowe beda przechowywane, przez okres 5 lat od dnia zakonczenia

postgpowania o udzielenie zamdéwienia, a w przypadku objecia niniejszego zamowienia

dofinansowaniem z budzetu UE — przez okres wynikajgcy z postanowief zawartej umowy

o dofinansowanie pomi¢dzy Zamawiajacym a wiasciwym organem;

obowigzek podania przez Panig/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana

dotyczacych jest wymogiem zwigzanym z udzialem w postepowaniu o udzielenie

zamoOwienia publicznego, a nie podanie danych osobowych skutkuje brakiem mozliwosci
udziatu w postepowaniu;

w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie beda podejmowane

W sposob zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO,;

posiada Pani/Pan:

a) na podstawie art. 15 RODO prawo dostgpu do danych osobowych Pani/Pana
dotyczacych,

b) na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych ~
skorzystanie z prawa do sprostowania nie moze skutkowal zmiang wyniku
postepowania o udzielenie zamdéwienia publicznego ani zmiang postanowieri umowy
w zakresie niezgodnym z Zapytaniem ofertowym i zlozong ofertg oraz nie moze
narusza¢ integralnosci protokotu oraz jego zatgcznikow,

c) na podstawie art. 18 RODO prawo zadania od administratora ograniczenia
przetwarzania danych osobowych z zastrzezeniem przypadkéw, o ktérych mowa
w art. 18 ust. 2 RODO — prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania
w odniesieniu do przechowywania, w celu zapewnienia korzystania ze $rodkéw
ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej,
lub z uwagi na wazne wzgledy interesu publicznego Unii Europejskiej lub panistwa
czlonkowskiego,
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d) prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy
uzna Pani/Pan, ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza
przepisy RODO;

9) nie przystuguje Pani/Panu:

a) w zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuni¢cia danych osobowych,

b) prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktéorym mowa w art. 20 RODO,
na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych
osobowych, gdyz podstawa prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest
art, 6 ust. 1 lit. ¢ RODO.

Dodatkowe informacje dotyczace zamdwienia:

1. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia post¢powania na kazdym jego
etapie bez podania przyczyny.

2. Zaleca si¢ stosowanie wzordw oferty oraz o$wiadczen stanowigcych zalgczniki
do zapytania ofertowego.

3. Szczegbtowe informacje dotyczace sposobu realizacji zamowienia, w tym dokonywania
ptatnosci z tytutu realizacji ustugi znajdujg sie w zalaczniku nr 3 do zapytania ofertowego

— WZOrze Umowy.

4, Strony przewidujag mozliwo$¢ dokonania zmiany zawartej umowy w nastepujacych
przypadkach:

1) terminu wykonania przedmiotu umowy;

2) zmian przepisow prawnych dotyczacych zrealizowania ustugi, bedacych przedmiotem
umowy;

3) zmiany wyktadowcy — wyznaczonego przez Wykonawce w ofercie do realizacji
zamoOwienia, pod warunkiem, Zze nowa osoba wskazana przez Wykonawce begdzie
spetnia¢ wymagania okreslone w zapytaniu ofertowym oraz posiada¢ dos$wiadczenie
przynajmniej w takim zakresie, jaki zostal wskazany w ofercie.

5. Oferent, ktérego oferta zostanie uznana za najkorzystniejsza, niezwlocznie po
otrzymaniu_informacji o wyborze jego oferty, bedzie zobowigzany do przekazania

Zamawiajgcemu:
1) Dokumentéw potwierdzajagcych doswiadczenie wyktadowcy  wyznaczonego
do realizacji zamowienia:
a) w zakresie wskazanym w ust. 111, pkt. 6, ppkt. 1);
b) w zakresie wskazanym w ust. V, pkt. 1, ppkt. 2) oraz o$wiadczeniu zatgczonym do
oferty.
6. Dokumenty, o ktorych mowa w pkt. 5 nalezy przedtozyé w formie oryginalow
lub kserokopii poswiadczonych przez Oferenta za zgodnos$¢ z oryginatem.
7. Oferent nie powinien zatgczaé dokumentéw, o ktérych mowa w pkt. 5, do skladanej

oferty.
8. Odpowiedzi na pytania dotyczace zamédwienia udziela: Anna Toby. Pytania nalezy

kierowa¢ wylacznie drogg elektroniczng na adres: peprtuchola@wp.pl. Zamawiajacy nie
udziela odpowiedzi na pytania zadane w innej formie.

Ayl
POMOCY
N Tgcholl 2
imgr Hanna Zieinsia




