POWIATOWE CENTRUM
POMOCY RODZINIE
W Tucholi
ul. Pocztowa 7 tel. (052) 5592018
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SPECYFIKACJA ISTOTNYCH WARUNKOW ZAMOWIENIA

Zamoéwienie udzielane w trybie

PRZETARGU NIEOGRANICZONEGO

0 SZACUNKOWEJ WARTOSCI, KTORA NIE PRZEKRACZA WYRAZONEJ
W ZEOTYCH ROWNOWARTOSCI KWOTY 134.000,00 EURO

na $wiadczenie ustug edukacyjnych i szkoleniowych

Postepowanie o zamdwienie publiczne prowadzone jest w oparciu o przepisy ustawy
z dnia 29.01.2004 r. prawo zamoéwien publicznych (Dz.U. 2013, poz. 907 z pdzn. zm.) zwanej
dalej Ustawa.

SPORZADZILA: Natalia Kamecka - Koordynator powiatowej wspolpracy

ZATWIRDZIL: Anna Toby - Kierownik Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie w Tucholi
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Zamawiajgcy.

Tryb udzielania zaméwienia.

Opis przedmiotu zamowienia.

Termin wykonania zaméwienia.

Warunki udzialu w post¢gpowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny spelnienia
tych warunkow.

Wykaz o$wiadczen lub dokumentéw, jakie majg dostarczy¢ wykonawcy w celu
potwierdzenia spelnienia warunkéw udzialu w post¢gpowaniu.

Informacje o sposobie porozumiewania si¢ zamawiajacego z wykonawcami oraz
przekazywania o§wiadczen lub dokumentéw, a takze wskazanie os6b uprawnionych
do porozumiewania si¢ z wykonawcami.

Wymagania dotyczgce wadium.

Termin zwigzany oferta.

Opis sposobu przygotowania oferty.

Miejsce oraz termin skladania ofert.

Opis sposobu obliczania ceny.

Opis kryteriow, ktorymi zamawiajacy bedzie si¢ kierowal przy wyborze oferty, wraz
z podaniem znaczenia tych kryteriéw oraz sposobu oceny ofert.

Informacja o formalno$ciach, jakie powinny zosta¢ dopelnione po wyborze oferty
w celu zawarcia umowy w sprawie zaméwienia publicznego.

Wymagania dotyczgce zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

Istotne dla stron postanowienia, ktore zostang wprowadzone do tresci zawieranej
umowy w sprawie zamoéwienia publicznego, ogélne warunki umowy albo wzér
umowy, jezeli zamawiajacy wymaga od wykonawey, aby zawarl z nim umowg¢
w sprawie zamowienia publicznego na takich warunkach.

Pouczenie o S$rodkach ochrony prawnej przyslugujacy wykonawey w toku
postepowania o udzielnie zamowienia.

Zamawiajacy zgda wskazania przez wykonawce w ofercie cz¢Sci zamowienia, ktorej

wykonanie powierzy podwykonawcom.
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XIX. Opis czeSci zamowienia, jezeli zamawiajacy dopuszeza skladanie ofert cz¢§ciowych.
XX. Maksymalna liczba wykonawcow, z ktérymi zamawiajacy zawrze umowe, jezeli
zamawiajgcy przewiduje zawarcie umowy ramowej.

XXI. Informacja o przewidywanych zamoéwieniach uzupekliajgcych, o ktérych mowa
w art. 67 ust. 1 pkt 6 i 7 lub art. 134 ust. 6 pkt 3 i 4 ustawy, jezeli zamawiajgcy
przewiduje udzielenie takich zaméwien.

XXII. Opis sposobu przedstawiania ofert wariantowych oraz minimalne warunki, jakimi
muszg odpowiadaé oferty wariantowe, jezeli zamawiajacy dopuszcza ich skladanie.

XXIII. Adres poczty elektronicznej lub strony internetowej zamawiajgcego, jezeli
zamawiajgcy dopuszcza porozumiewanie si¢ drogg elektroniczng.

XXIV. Informacje dotyczace walut obcych, w jakich mogg byé¢ prowadzone rozliczenia
mie¢dzy zamawiajgcym.

XXV. Aukcja elektroniczna.

XXVI. Zwrot kosztow udzialu w postepowaniu.

XXVII. Wymagani, o ktéorych mowa w art. 29 ust 4 ustawy.

XXVIII. Czy przewiduje si¢ uniewaznienie postepowania o udzielenie zaméwienia,
w przypadku nieprzyznania $rodkéw pochodzacych z budzetu Unii Europejskiej
oraz niepodlegajacych zwrotowi $rodkéw z pomocy udzielonej przez panstwa
czlonkowskie Europejskiego Porozumienia o Wolnym Handlu (EFTA), ktére mialy
by¢ przeznaczone na sfinansowanie calosci lub cze$ci zaméwienia.

XXIX. Zalgczniki do SIWZ.

1. Zamawiajgcym jest:

—

Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie w Tucholi

Adres: ul. Pocztowa 7, 89-500 Tuchola, woj. kujawsko-pomorskie

»on

Miejsce realizacji zamowienia: Tuchola oraz miejscowosci potozone w promieniu 75 km
od Tucholi zgodnie z opisem przedmiotu zamdwienia.

4. Adres poczty elektronicznej: pcprtuchola@wp.pl

5. Strona internetowa: http://www.pcprtuchola.pl

6. Numer telefonu: 52 559 20 18;
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7. Numer faksu: 52 559 20 18;

8. Godziny pracy: 7°° — 15%

2. Tryb udzielania zamoéwienia:

1. Postepowanie niniejsze prowadzone jest w trybie przetargu nieograniczonego na podstawie
ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r.- Prawo zamowien publicznych (Dz.U. 2013, poz. 907
z pdzn. zm.).

2. Ilekroé w niniejszej specyfikacji istotnych warunkoéw zamowienia uzyte jest pojecie
,ustawa”, nalezy przez to rozumie¢ ustawe¢ Prawo zamowien publicznych, o ktérej mowa
w ust. 1.

3. Warto$¢ szacunkowa zamoOwienia jest mniejsza niz kwoty okreslone w przepisach
wydanych na podstawie art. 11 ust. 8. ustawy.

4. Rodzaj zamowienia: ustuga.

5. Podstawa prawna udzielenia zamowienia publicznego: art. 3 ust. 1 ustawy.

6. W sprawach nieuregulowanych ustawa Pzp stosuje si¢ przepisy ustawy z dnia
23 kwietnia 1964 r. — Kodeks cywilny (Dz. U. 2014, poz. 121 z p6zn. zm.)

7. Podstawa prawna opracowania specyfikacji istotnych warunkow zamoéwienia:

a) Ustawa z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamdéwien publicznych (Dz. U. 2013, poz. 907
Z péZn. zm.).

b) Rozporzadzenie Prezesa Rady Ministrow z dnia 19 lutego 2013 r. w sprawie rodzajow
dokumentow, jakich moze zada¢ zamawiajacy od wykonawcy oraz form, w jakich te
dokumenty mogg by¢ sktadane (Dz. U. 2013, poz. 231 z p6zn. zm.).

¢) Rozporzadzenie Prezesa Rady Ministrow z dnia 23 grudnia 2013 r. w sprawie $redniego
kursu zlotego w stosunku do euro stanowigcego podstawe przeliczania wartosci

zamdwienia publicznego (Dz. U. 2013, poz. 1692 z p6zn. zm.).

II1. Opis przedmiotu zaméwienia.

Przedmiotem zamoéwienia jest wylonienie wykonawcy lub wykonawcéw do udzielenia
wsparcia uczestnikom projektu w formie korepetycji, poradnictwa, warsztatéw i innych
dzialan w ramach projektu ,,Schematom STOP! Wspélne dzialania instytucji pomocy

spolecznej i instytucji rynku pracy — pilotaz”, Dzialania 1.2 Wsparcie systemowe
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instytucji pomocy iintegracji spolecznej, Priorytetu I Zatrudnienie i integracja
spoleczna, Programu Operacyjnego Kapital Ludzki wspélfinansowanego ze $rodkow
Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spolecznego oraz projektu
»Aktywizacja zawodowa i zmniejszenie marginalizacji mieszkancéw powiatu
tucholskiego”, Poddzialanie 7.1.2 Rozwdj
i upowszechnianie aktywnej integracji przez powiatowe centra pomocy rodzinie,
Priorytetu VII Promocja integracji spolecznej Programu Operacyjnego Kapital Ludzki.
ZamoOwienie realizowane bedzie poprzez rézne formy wsparcia w ponizszych zakresach
tematycznych:

Zakres 1: kursy zawodowe dla uczestnikow projektu ,,Schematom STOP! Wspdlne
dzialania instytucji pomocy spolecznej i instytucji rynku pracy - pilotaz” oraz projektu
., Aktywizacja zawodowa i zmniejszenie marginalizacji mieszkancow powiatu tucholskiego”.
Czesé¢ 1 Konserwator powierzchni plaskich z obstugg maszyn sprzatajgcych - 1 osoba, czas
trwania kursu — 70 godzin na jedng osobe,

Czes¢ 2 Kurs gastronomiczny - przygotowywanie dan typu fast-food — 3 osoby, czas trwania
kursu — 100 godzin na jedng osobe, i Kurs gastronomiczny - tradycyjna kuchnia borowiacka
i kaszubska 2 osoby, czas trwania kursu 100 godzin na jedng osobg. Cze$¢ wspodlna kurséw
moze by¢ przeprowadzona dla dwu grup jednoczesnie. Wykonawca zobowigzany jest
zamiesci¢ informacje na ten temat w ofercie.

Czes¢ 3 Kurs telemarketera, zakladania i prowadzenia sklepu internetowego — 1 osoba, czas
trwania kursu — 100 godzin.

Czes¢ 4 Kurs przygotowawcezy do egzaminu ECDL wraz z kosztem egzaminu ECDL — 3
osoby, czas trwania kursu — 72 godziny na osobe,

Czes¢ 5 Kurs operatora maszyn sterowanych numerycznie — 2 osoby, czas trwania kursu — 72
godziny,

Czes¢ 6 Kurs operatora koparko-tadowarki — 2 osoby, czas trwania kursu — 176 godzin na
osobe,

Czes¢ 7 Kurs profesjonalny magazynier z fakturowaniem i obstugg kasy fiskalnej, i wozkow
jezdniowych - 3 osoby, czas trwania kursu 116 godzin na osobe i Kurs profesjonalny

magazynier z obstugg kas fiskalnych - 1 osoba, czas trwania kursu 80 godzin,
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Cze$¢ 8 Kurs florystyki - 1 osoba, czas trwania kursu 52 godziny, kurs powinien odbywa¢ sie
w soboty i niedziele,

Cze$é 9 Kurs opieki nad osobami starszymi i niepelnosprawnymi wraz z animacjg czasu
wolnego - 6 0s6b, czas trwania kursu 80 godzin na osobe,

Cze$¢ 10 Kurs spawania metodg TIG i MAG - 1 osoba, czas trwania kursu 130 godzin (MIG)
i 110 godzin (TIG), tgcznie 240 godzin,

Cze$é 11 Kurs stylizacji paznokei - 2 osoby, czas trwania kursu 80 godzin na osobe,

Cze$é 12 Kurs baristy i obstugi barmanskiej - 3 osoby, czas trwania kursu 32 godziny na
osobe,

Cze$é 13 Kurs obstugi kelnerskiej, dekorowania sali i stolow - 2 osoby, czas trwania kursu 40
godzin na osobe,

Cze$¢é 14 Kurs fryzjerski - 1 osoba, czas trwania kursu 64 godziny na osobe,

Cze$é 15 Kurs wizazu - 1 osoba, czas trwania kursu 40 godzin na osobe,

Cze$é 16 Kurs kasjera ztotdowko-walutowego - 1 osoba, czas trwania kursu 24 godziny,

Cze$¢ 17 Kurs handlowca z obstugg kas fiskalnych - 1 osoba, czas trwania kursu 30 godzin,
Cze$¢ 18 Kurs opiekunki dziecigeej - 1 osoba, czas trwania kursu 60 godzin,

Cze§¢ 19 Kurs tapicera - 1 osoba, czas trwania kursu 40 godzin,

Czes¢ 20 Kurs konserwatora terendw zielonych — 1 osoba, czas trwania kursu 80 godzin,

Szczegoly dotyczgce zakresu I:

1. Wspdlny stownik zamowien: 80530000-8, 80531000-5, 80533200-1, 80561000-4.

2. Liczba uczestnikdéw moze ulec zmianie.

3. W razie zaistnienia istotnej zmiany okolicznosci powodujgcej, ze wykonanie umowy nie
lezy w interesie publicznym, czego nie mozna bylo przewidzie¢ w chwili zawarcia umowy,
Zleceniodawca moze odstgpi¢ od umowy w terminie 30 dni od powzigcia wiadomosci
o tych okoliczno$ciach.

4. Cel: Kursy majg przyczyni¢ si¢ do zwiekszenia szans na znalezienie zatrudnienia przez
osoby bezrobotne lub utrzymanie zatrudnienia przez osoby pracujagce. Wykonawca
zobowigzany  jest  dostosowa¢  program  kursu  do  aktualnej  wiedzy

i umiejetnosci uczestnikow, tak by przekazywane tresci byly zrozumiate.
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5. Termin realizacji: od podpisania umowy - grudzien 2014r. Szczegdélowy harmonogram
zostanie ustalony z Zamawiajgcym.

6. Wymiar czasu: 1 godzina = 45 min.

7. Miejsce realizacji zamowienia: Tuchola badz miejscowos¢ znajdujgca sie¢ w odleglosci do
75 km od Tucholi, do ktdrej istnieje mozliwos$¢ bezposredniego dojazdu na czas trwania
kursu srodkami komunikacji publicznej z Tucholi, a czas dojazdu nie przekracza 2 godzin
w jedng strong.

8. Wykonawca zobowigzany jest zapewni¢ pomieszczenie na czas trwania kursow.
Pomieszczenie powinno by¢ wyposazone w niezbedny sprzet do przeprowadzenia kursu,
posiada¢ zaplecze sanitarne oraz znajdowaé si¢ w lokalizacji zapewniajacej dogodny
dojazd komunikacjg publiczng. Sprzet wykorzystany na potrzeby kursow powinien
posiada¢ aktualne atesty.

9. Wykonawca zobowigzany jest zapewni¢ materialy szkoleniowe niezbedne do realizacji
kursow, w tym: produkty zywnosciowe na potrzeby realizacji kurséw gastronomicznych,
materialy kosmetyczne i fryzjerskie itp., oraz odziez ochronng, jezeli jest wymagana.

10. Wykonawca zobowigzany jest zapewni¢ ubezpieczenie NNW uczestnikéw na czas
trwania kursow.

11. Wykonawca zobowigzany jest zorganizowac i optaci¢ niezbedne badania lekarskie.

Zakres 2: Kurs prawa jazdy dla uczestnikow projektu ,,Schematom STOP! Wspoélne

dzialania instytucji pomocy spolecznej i instytucji rynku pracy - pilotaz” oraz projektu

»Aktywizacja zawodowa i zmniejszenie marginalizacji mieszkancéow powiatu

tucholskiego”

Cze$¢ 21 Kurs prawa jazdy kategorii AM, 1 osoba, czas trwania kursu zgodnie z odrgbnymi

przepisami, miejsce realizacji kursu — Tuchola i Bydgoszcz lub Tuchola i Grudzigdz, lub

Bydgoszcz, lub Grudziagdz.

Czes¢ 22 Kurs prawa jazdy kategorii B, 11 osdb, czas trwania kursu zgodnie z odr¢bnymi

przepisami + 5 godzin doszkalajgcych praktyki, miejsce realizacji kursu — czg$¢ teoretyczna

Tuchola, czes$¢ praktyczna Tuchola i Bydgoszcz lub Tuchola i Grudzigdz.

Czes¢ 23 Kurs prawa jazdy kategorii C, 1 osoba, czas trwania kursu zgodnie z odr¢bnymi

przepisami, miejsce realizacji kursu - Tuchola i Bydgoszcz lub Tuchola i Grudzigdz, lub

Bydgoszcz, lub Grudzigdz.
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Cze$¢é 24 Dodatkowe godziny jazdy przygotowujgce do egzaminu kat. B, 30 godzin, miejsce

realizacji kursu — Bydgoszcz lub Grudzigdz zgodnie ze wskazaniami zamawiajgcego.

Szczegoly dotyczace zakresu 2:

I
2.

Wspolny stownik zamowien: 80411200-0.

Liczba uczestnikow moze ulec zmianie.

Cel: Kursy majg przyczyni¢ si¢ do zwiekszenia szans na znalezienie zatrudnienia przez
osoby bezrobotne lub utrzymanie zatrudnienia przez osoby pracujgce oraz podniesienia
mobilnosci uczestnikéw projektow. Wykonawca zobowigzany jest dostosowaé program
kursu do aktualnej wiedzy i umiej¢tnosci uczestnikow, tak by przekazywane tresci byty
zrozumiale.

W razie zaistnienia istotnej zmiany okolicznosci powodujacej, ze wykonanie umowy nie
lezy w interesie publicznym, czego nie mozna byto przewidzie¢ w chwili zawarcia umowy,
Zleceniodawca moze odstgpi¢ od umowy w terminie 30 dni od powzigcia wiadomosci
o tych okolicznosciach.

Termin realizacji: od podpisania umowy - grudzien 2014r. Szczegdtowy harmonogram
zostanie ustalony z Zamawiajgcym.

Wymiar czasu: 1 godzina = 60 min.

Wykonawca zobowigzany jest zapewni¢ pomieszczenie na czas trwania czgsci teoretycznej
kursow. Pomieszczenie powinno by¢ wyposazone w niezbedny sprzet do przeprowadzenia
kursu, posiada¢ zaplecze sanitarne oraz znajdowaé si¢ w lokalizacji zapewniajgcej
dogodny dojazd komunikacjg publiczng. Sprzgt wykorzystany na potrzeby kursow
powinien posiada¢ aktualne atesty.

Wykonawca zobowigzany jest zapewni¢ materialy szkoleniowe niezbedne do realizacji
kursow.

Wykonawca zobowigzany jest zapewni¢ ubezpieczenie NNW uczestnikow na czas trwania

kursow.

10. Wykonawca zobowigzany jest zorganizowac i oplaci¢ niezbedne badania lekarskie.

)
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Zakres 3: Szkolenia ogélne dla uczestnikow projektu ,,Schematom STOP! Wspélne
dzialania instytucji pomocy spolecznej i instytucji rynku pracy - pilotaz”

Czesé 25 Szkolenie — zarzadzanie budzetem domowy. Celem szkolenia jest nabycie przez
uczestnikdw pilotazu — osoby z rodzin wielodzietnych, korzystajacych ze §wiadczen pomocy
spolecznej umiejetnosci gospodarowania budzetem domowym, dokonywania wiasciwych
wyborow konsumenckich, ustalania wlasciwej hierarchii potrzeby, poznanie zasad
konstruowania budzetu domowego, rozsadnego oszczedzania, poznanie podstawowych
zagadnien ekonomicznych, itp. Liczba uczestnikow - 23, liczba grup szkoleniowych — 1,
czas trwania - 8 godzin (1 dzien).

Czes¢ 26 Szkolenie — zdrowy tryb zycia. Celem szkolenia jest nabycie przez uczestnikow
pilotazu — osoby z rodzin wielodzietnych, korzystajagcych ze swiadczen pomocy spolecznej
umiejetnosci  gospodarowania budzetem domowym, dokonywania wilasciwych wyborow
konsumenckich, ustalania wtasciwej hierarchii potrzeby itp. Laczna liczba uczestnikow — 31,
liczba grup szkoleniowych — 2 (16 1 15 os6b, liczebno$¢ grup szkoleniowych moze ulec
zmianie), czas trwania — 8 godzin (1 dzien).

Czes¢ 27 Szkolenie — autoprezentacja. Celem szkolenia jest nabycie przez uczestnikow
umiejetnosci komunikacyjnych, kreowania wlasnego wizerunku, postugiwania si¢ przekazem
werbalnym 1 niewerbalnym, radzenia sobie ze stresem, robienia ,,dobrego pierwszego
wrazenia” — ze szczegdlnym uwzglednieniem sytuacji typowych dla poszukiwania pracy.

Liczba uczestnikow — 23, liczba grup szkoleniowych — 1, czas trwania — 16 godzin (2 dni).

Szczegoly dotyczgce zakresu 3:

1. Wspolny stownik zamdéwien: 80570000-0.

2. Liczba uczestnikow moze ulec zmianie.

3. Cel: Kursy majg przyczyni¢ si¢ do zwigkszenia szans na znalezienie zatrudnienia przez
osoby bezrobotne lub utrzymanie zatrudnienia przez osoby pracujgce oraz podniesienia
mobilnosci uczestnikdw projektéw oraz polepszy¢ funkcjonowanie rodzin uczestniczacych
w szkoleniu. Wykonawca zobowigzany jest dostosowa¢ program kursu do aktualnej
wiedzy i umiejetnosci uczestnikow, tak by przekazywane tresci byly zrozumiate.

4. Termin realizacji: od podpisania umowy - grudzien 2014r. Szczegdélowy harmonogram

zostanie ustalony z Zamawiajgcym.
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5. Wymiar czasu: 1 godzina = 45 min.

6. Miejsce realizacji szkolen: Tuchola. Pomieszczenie na przeprowadzenie szkolen wskazuje
i zapewnia Zamawiajgcy. Pomieszczenie wyposazone jest w: projektor multimedialny,
flipchart, tablice magnetyczng, flamastry, stol konferencyjny, krzesta konferencyjne.
Wszystkie pozostale, niezbedne do realizacji szkolen narz¢dzia i pomoce zobowigzany jest
zapewni¢ Wykonawca.

7. Wykonawca zobowigzany jest zapewni¢ materialy szkoleniowe niezbedne do realizacji
szkolen (zestaw musi zawiera¢ co najmniej: skrypt szkolenia, notatnik, dtugopis).

8. Wykonawca zobowigzany jest zapewni¢ ubezpieczenie NNW uczestnikdw na czas trwania

szkolen.

Zakres 4: Szkolenia rozwoju osobistego

Cze§¢ 28 — Szkolenie fotograficzne — poziom poczatkujacy. Szkolenie fotograficzne ma
przyczyni¢ si¢ do rozwoju umiejetnosci uczestnika w zakresie obstugi typowych funkcji
aparatu fotograficznego, przekaza¢ uczestnikowi podstawowa wiedz¢ na temat kadrowania,
o$wietlania obiektow, perspektywy, dobierania formatu i motywu zdjgé, podstaw obrébki
cyfrowej zdje¢. Wykonawca na potrzeby realizacji szkolenia zobowigzany jest zapewnic¢
sprzet fotograficzny oraz komputerowy, z wlasciwym oprogramowaniem niezbgdny do
realizacji szkolenia. Czas trwania szkolenia — 20 godzin, liczba uczestnikow — 1 (wiek
uczestnika 14 lat).

Cze$¢ 29 - Kurs tanca towarzyskiego — celem kursu bedzie uzyskanie przez dzieci lepszego
poczucia ciata, wplynie to pozytywnie na ich rozwdj motoryczny, polepsza rownowage oraz
pobudzg kreatywno$¢. Czas trwania kursu — 10 godzin/uczestnik, liczba uczestnikéw 7.

Czes¢ 30 - Kurs nauki gry na gitarze. Celem szkolenia jest nauczenie i rozwinigcie
umiejetnosci gry na gitarze. Liczba uczestnikow — 4 (jedna grupa szkoleniowa, osoby
w wieku 7, 14, 15, 16 lat), wymiar czasowy szkolenia — 20 godzin na uczestnika szkolenia,

taczny wymiar — 80 godzin.

Szczegoly dotyczace zakresu 4:
1. Wspolny stownik zamowien: 80570000-0.

2. Liczba uczestnikdw moze ulec zmianie.
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Cel: Kursy majg przyczyni¢ si¢ do zwickszenia wiedzy i umiejetnosci uczestnikdw
projektu. Wykonawca zobowigzany jest dostosowac program kursu do aktualnej wiedzy
i umiejetnosci uczestnikow, tak by przekazywane tresci byty zrozumiate.

W razie zaistnienia istotnej zmiany okolicznosci powodujacej, ze wykonanie umowy nie
lezy w interesie publicznym, czego nie mozna bylo przewidzie¢ w chwili zawarcia umowy,
Zleceniodawca moze odstgpi¢ od umowy w terminie 30 dni od powziecia wiadomosci

o tych okolicznosciach.

. Termin realizacji: od podpisania umowy - grudzien 2014r. Szczegdélowy harmonogram

zostanie ustalony z Zamawiajgcym.
Wymiar czasu: 1 godzina = 45 min.
Miejsce realizacji szkolen: Tuchola.

Pomieszczenie na przeprowadzenie szkolen kurs fotograficzny i nauki gry na gitarze

wskazuje 1 zapewnia Zamawiajacy. Pomieszczenie wyposazone jest w: projektor
multimedialny, flipchart, tablice magnetyczng, flamastry, stél konferencyjny, krzesta
konferencyjne. Wszystkie pozostate, niezb¢dne do realizacji szkolen narzgdzia i pomoce
zobowigzany jest zapewni¢ Wykonawca.

Pomieszczenie na przeprowadzenie szkolen kurs tanca towarzyskiego zapewnia

Wykonawca. Wszystkie niezbgdne do realizacji szkolenia narzedzia i pomoce

zobowigzany jest zapewni¢ Wykonawca.

10. Wykonawca zobowigzany jest zapewni¢ materialy szkoleniowe niezbedne do realizacji

11,

szkolen (zestaw musi zawiera¢ co najmniej: skrypt szkolenia, notatnik, dlugopis; nie
dotyczy kursu tanca towarzyskiego).

Wykonawca zobowigzany jest zapewni¢ ubezpieczenie NNW uczestnikow na czas

trwania szkolen.

Zakres 5: Kursy jezykowe

Czes¢ 31 Kurs jezyka niemieckiego — celem kursu bedzie zdobycie praktycznych

umiejetnoscei postugiwania sie jezykiem niemieckim, umozliwiajgcych podjecie zatrudnienia.

Kurs odbywac si¢ bedzie na poziomie Bl, przy czym tresci powinny by¢ dostosowane do

wiedzy uczestnikow, ktorej poziom Wykonawca winien zdiagnozowac¢ na poczatku realizacji,

liczba uczestnikow 2 osoby, liczba godzin 70/na jedng osobe.
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Szczegoly dotyezgce zakresu S:

1.
2.

Wspo6lny stownik zamowien: §0580000-3

Liczba uczestnikdéw moze ulec zmianie.

W razie zaistnienia istotnej zmiany okolicznos$ci powodujgcej, ze wykonanie umowy nie
lezy w interesie publicznym, czego nie mozna bylto przewidzie¢ w chwili zawarcia umowy,
Zleceniodawca moze odstgpi¢ od umowy w terminie 30 dni od powzigcia wiadomosci
o tych okolicznosciach.

Termin realizacji: od podpisania umowy - grudzien 2014r. Szczegdétowy harmonogram
zostanie ustalony z Zamawiajgcym.

Wymiar czasu: 1 godzina = 45 min.

Miejsce realizacji szkolen: Tuchola. Pomieszczenie na przeprowadzenie szkolen wskazuje
i zapewnia Zamawiajgcy. Pomieszczenie wyposazone jest w: projektor multimedialny,
flipchart, tablice magnetyczng, flamastry, stét konferencyjny, krzesta konferencyjne.
Wszystkie pozostale, niezbedne do realizacji szkolen narzgdzia i pomoce zobowigzany jest
zapewni¢ Wykonawca.

Wykonawca zobowigzany jest zapewni¢ materialy szkoleniowe niezbedne do realizacji
szkolen (zestaw musi zawiera¢ co najmniej: skrypt szkolenia, notatnik, dlugopis).
Wykonawca zobowigzany jest zapewni¢ ubezpieczenie NNW uczestnikow na czas trwania

szkolen.

Zakres 6: Korepetycje majg za zadanie podniesienie poziomu wiedzy ucznidow, polepszenie

wynikdw w nauce poprzez pomoc w zrozumieniu przedlozonych, niezrozumiatych tematow,

stosujgc rozne formy nauczania. Program korepetycji przystosowany powinien by¢ do

indywidualnych potrzeb uczestnika.

Czes¢ 32 — jezyk polski.

Klasa I szkoly podstawowej, liczba 0séb — 1, liczba godzin — 12, miejsce — Tuchola,

Klasa IV szkoly podstawowej, liczba 0sob — 2, liczba godzin — 24 (2 x 12 godzin), miejsce —

Piastoszyn i Drozdzienica (powiat tucholski),

Czes¢ 33 — jezyk polski.

Klasa II gimnazjum, liczba 0séb — 1, liczba godzin — 12, miejsce — Cekcyn (powiat tucholski),
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Klasa III gimnazjum, liczba 0s6b — 1, liczba godzin — 12, miejsce — Drozdzienica (powiat
tucholski).

Cze$¢ 34 — jezyk niemiecki.

Klasa IT szkoly podstawowej, liczba 0séb — 1, liczba godzin 12, miejsce Drozdzienica (powiat
tucholski),

Cze$¢ 35 — jezyk niemiecki.

Klasa II gimnazjum, liczba 0s6b — 1, liczba godzin 12, miejsce — Cekcyn (powiat tucholski).
Czes¢ 36 — matematyka

Klasa 0 szkoly podstawowej, liczba 0s6b — 1, liczba godzin 12, miejsce — Ostrowo (powiat
tucholski),

Klasa 2 szkoly podstawowej, liczba 0séb — 1, liczba godzin 12, miejsce — Ostrowo (powiat
tucholski),

Klasa 4 szkoly podstawowej, liczba oséb — 1, liczba godzin 12, miejsce — Ostrowo (powiat
tucholski),

Czes$¢ 37 — matematyka

Klasa 1 gimnazjum, liczba 0sob — 1, liczba godzin 12, miejsce — Tuchola (powiat tucholski),
Klasa 11 gimnazjum, liczba oséb — 2, liczba godzin 24 (12 godzin/osoba), miejsce — Loboda
i Cekcyn (powiat tucholski),

Klasa III gimnazjum, liczba 0séb — 2, liczba godzin 24 (12 godzin/osoba), miejsce —Tuchola
i Drozdzienica (powiat tucholski),

Cze¢s¢ 38 — nauczanie poczatkowe

Klasa 2 szkoly podstawowej, liczba 0s6b — 1, liczba godzin 15, miejsce —Drozdzienica

(powiat tucholski),

Szczegoly dotyczgce zakresu 6:

1. Wspdlny stownik zamdéwien: 80100000-5,

2. Liczba uczestnikdw oraz poziom nauki moze ulec zmianie.

3. W razie zaistnienia istotnej zmiany okolicznosci powodujacej, ze wykonanie umowy nie
lezy w interesie publicznym, czego nie mozna byto przewidzie¢ w chwili zawarcia umowy,
Zleceniodawca moze odstapi¢ od umowy w terminie 30 dni od powziecia wiadomosci

o tych okolicznosciach.
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7.

Termin realizacji: od podpisania umowy - grudzien 2014r. Szczeg6élowy harmonogram
zostanie ustalony z Zamawiajgcym.

Wymiar czasu: 1 godzina =45 min.

Miejsce realizacji szkolen: powiat tucholski (wskazane wyzej). Korepetycje beda
odbywaly sie w miejscu zamieszkania uczestnika projektu.

Wykonawca zobowigzany jest zapewni¢ materialy dydaktyczne na potrzeby korepetycji.

WYMAGANIA OGOLNE STAWIANE WYKONAWCY:

1.

Wymagana jest nalezyta staranno$¢ przy realizacji zamowienia oraz zorientowanie na
osiggniecie celu, ktorym jest efektywna pomoc czlonkom rodzin zagrozonym
wykluczeniem spolecznym.

Wymagane jest, zeby Wykonawcy na biezagco monitorowali osigganie zakladanych
rezultatdow i po zakonczeniu realizacji zamowienia przeprowadzili ich ewaluacje. Raport
ewaluacyjny walidujgcy osiggnigcie zakladanych rezultatow w formie pisemne;j

Wykonawca dostarczy Zamawiajgcemu.

. Doktadne ustalenia i decyzje dotyczace realizacji zamowienia (takie jak szczegdlowy

harmonogram itp.) uzgadniane bedg przez Zamawiajacego.

Wykonawcy okreslg telefony kontaktowe i adresy e-mail w celu dokonywania innych
ustalen niezbednych dla sprawnego i terminowego wykonania zamoéwienia.

Zamawiajgcy nie ponosi odpowiedzialnosci za szkody spowodowane przez Wykonawce

podczas wykonywania przedmiotu zaméwienia.

IV. Termin wykonania zamoéwienia: od podpisania umowy do 31.12.2014 r.

V.

Warunki udzialu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny spelniania
tych warunkow, wykaz oSwiadezen lub dokumentéw, jakie maja dostarczy¢
wykonawcy w celu potwierdzenia spelniania warunkéw udzialu w post¢powaniu:

O udzielenie zamOwienia mogg ubiegac si¢ wylgcznie Wykonawcy, ktorzy nie podlegaja

wykluczeniu z postepowania na podstawie art. 24 ustawy Pzp oraz spelniajg ponizsze warunki

udziatlu w postgpowaniu i zlozg wraz z oferta wymagane dokumenty:
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Warunek udzialu

W postepowaniu na

Opis sposobu dokonania oceny spelniania

Dokument potwierdzajgcy
spelnianie warunku udzialu
W postepowaniu na podstawie
art. 44 i 26 ust. 2 d. ustawy Pzp

i/lub Rozporzadzenia Prezesa

doswiadczenie

- co najmniej jedna osoba posiadajaca

doswiadczenie w nauczaniu tafica
W wymiarze nie mniejszym niz 64 godziny
w okresie 3 lat przed terminem skladania
ofert.

Czes¢ 30:

- co najmniej jedna osoba posiadajgcy
doswiadczenie w nauczaniu gry na gitarze
W wymiarze nie mniejszym niz 64 godziny

w okresie 3 lat przed terminem skladania

Lp.
podstawie art. 22 warunku na podstawie art. 22 ustawy Pzp. Rady ministrow w sprawie
ustawy Pzp dokumentéw, jakich moze zgdaé
zamawiajgcy od wykonawcy,
oraz form, w jakich te
dokumenty mogg by¢ skladane.
Uprawnienia do
wykonywania
okre$lonej dzialalnodci o ) ) Oswiadczenie ~w  Formularzu
.| Zamawiajacy nie stawia szczegdlowego )
l. lub czynnosci, jezeli ) ofertowym zgodnie z art. 44
) warunku w tym zakresie.
przepisy prawa ustawy Pzp.
nakladaja obowigzek
ich posiadania
Zamawiajacy uzna warunek za speliony
jezeli Wykonawca o$wiadczy, ze dysponuje
i/lub bedzie dysponowal:
Czes¢ 28:
- co najmniej jedna osobg posiadajaca
do$wiadczenie ~w  nauczaniu  fotografii
w wymiarze nie mniejszym niz 32 godziny
w okresie 3 lat przed terminem skladania
ofert. ) )
) . Oswiadczenie ~w  formularzu
Wiedza i Czes$¢ 29: .
2. ofertowym zgodnie z art. 44

ustawy Pzp.
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ofert.

Czesci 32, 33, 34, 35, 36, 37, 38:

- co najmniej jedna osoba
z wyksztalceniem wyzszym kierunkowym
uprawniajacym do nauczania wskazanych
przedmiotéw oraz  do$wiadczeniem  co
najmniej pol roku pracy w charakterze

nauczyciela danego przedmiotu.

Zamawiajacy nie stawia szczeg6lowego

3. Potencjal techniczny )

warunku w tym zakresie. ustawy Pzp.

Osoby zdolne do o ) ) Os$wiadczenie ~w  formularzu
) Zamawiajagcy nie stawia szczegdlowego )
4. wykonania ) ofertowym zgodnie z art. 44
o warunku w tym zakresie.

zamoOwienia ustawy Pzp.

Sytuacja ekonomiczna Oswiadczenie ~w  formularzu

) Zamawiajacy nie stawia szczegdlowego )
5. i finansowa. . ofertowym zgodnie z art.
warunku w tym zakresie.
ustawy Pzp.

Dokumenty mogg by¢ dostarczone w formie oryginaléw lub kserokopii poswiadczonej za
zgodnos¢ z oryginalem przez Wykonawce. Zamawiajacy w celach poréwnawczych moze
zazada¢ przedstawienia oryginalow.

V1. Wykaz o$wiadczen lub dokumentow, jakie maja dostarczyé wykonawey w celu
potwierdzenia spelnienia warunkow udzialu w post¢powaniu oraz niepodlegania
wykluczeniu na podstawie art. 24 ust. 1 ustawy.

1. W zakresie wykazania spelniania przez wykonawce warunkéw, o ktérych mowa w art. 22
ust. 1 ustawy, oprocz o§wiadczenia o spetnianiu warunkow udzialu w postgpowaniu nalezy
przedtozyé:

1) potwierdzenie posiadania uprawniefi do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub
czynnodci, jezeli przepisy prawa nakladajg obowigzek ich posiadania, w szczeg6lnosci
koncesje, zezwolenia lub licencje;

2) o$wiadczenie, ze osoby, ktore bedg uczestniczy¢ w wykonywaniu zamoéwienia, posiadajg
wymagane uprawnienia, jezeli ustawy nakladajg obowigzek posiadania takich uprawnien

2. W zakresie potwierdzenia niepodlegania wykluczeniu na podstawie art. 24 ust. 1 ustawy,

nalezy przedlozy¢:
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1
2)

3)

1

2)

3)

4.
1)

o$wiadczenie o braku podstaw do wykluczenia;

aktualny odpis z wlasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o dziatalnosci
gospodarczej, jezeli odrebne przepisy wymagaja wpisu do rejestru lub ewidencji, w celu
wykazania braku podstaw do wykluczenia w oparciu o art. 24 ust. 1 pkt 2 ustawy,
wystawiony nie wczesniej niz 6 miesiecy przed uplywem terminu skladania wnioskow
o dopuszczenie do udzialu w postepowaniu o udzielenie zamdwienia albo sktadania ofert;
wykonawca powolujacy si¢ przy wykazywaniu spelniania warunkéw udziatu
W postepowaniu na zasoby innych podmiotéw, ktore bedg braty udzial w realizacji czesci
zamoOwienia, przedklada takze dokumenty dotyczgce tego podmiotu w zakresie

wymaganym dla wykonawcy, okreslonym w pkt I11.4.2.

. Jezeli wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej

Polskiej, przedklada:

dokument wystawiony w kraju, w ktérym ma siedzibe lub miejsce zamieszkania
potwierdzajacy, ze nie otwarto jego likwidacji ani nie ogloszono upadtosci - wystawiony
nie wezesniej niz 6 miesigcy przed uplywem terminu sktadania wnioskéw o dopuszczenie
do udzialu w postgpowaniu o udzielenie zamdwienia albo skladania ofert;

za$wiadczenie wlasciwego organu sadowego lub administracyjnego miejsca zamieszkania
albo zamieszkania osoby, ktérej dokumenty dotycza, w zakresie okres§lonym w art. 24 ust.
1 pkt 4-8 - wystawione nie wczesniej niz 6 miesiecy przed uplywem terminu skladania
wnioskow o dopuszczenie do udzialu w postepowaniu o udzielenie zamdéwienia albo
skladania ofert;

zaswiadczenie wlasciwego organu sagdowego lub administracyjnego miejsca zamieszkania
albo zamieszkania osoby, ktorej dokumenty dotyczg, w zakresie okreslonym w art. 24 ust.
1 pkt 10 -11 ustawy - wystawione nie wczesniej niz 6 miesiecy przed uplywem terminu
skladania wnioskéw o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu o udzielenie zamdwienia
albo sktadania ofert.

Dokumenty dotyczace przynaleznosci do tej samej grupy kapitalowe;

lista podmiotéw nalezacych do tej samej grupy kapitalowej w rozumieniu ustawy z dnia 16
lutego 2007 r. 0 ochronie konkurencji i konsumentow albo informacja o tym, ze nie nalezy

do grupy kapitatowe;.
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VII. Informacje o sposobie porozumiewania si¢ zamawiajacego z wykonawcami oraz
przekazywania o$wiadczen lub dokumentéw, a takze wskazanie osob uprawnionych do
porozumiewania si¢ z wykonawcami

1. W niniejszym  postepowaniu  oswiadczenia lub  dokumenty  przekazywane
sg w formie pisemnej na adres: Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie w Tucholi,
ul. Pocztowa 7, 89-500 Tuchola Ilub drogg elektroniczng na adres email:
peprtuchola@wp.pl

2. Jezeli zamawiajgcy lub wykonawca przekazuja o$wiadczenia, wnioski, zawiadomienia
oraz informacje drogg elektroniczng, kazda ze stron na zadanie drugiej niezwlocznie
potwierdza fakt ich otrzymania.

3. W zwigzku z powyzszym Zamawiajacy zada od Wykonawcow niezwlocznego
potwierdzenia faktu otrzymania dokumentu faksem lub drogg elektroniczna.

4. Informacja o wyborze najkorzystniejszej oferty zostanie umieszczona na stronie
internetowej Zamawiajgcego: www.pcprtuchola.pl

5. Osobg uprawniong do porozumiewania si¢ z Wykonawcami jest Natalia Kamecka.

6. Nie udziela si¢ zadnych ustnych i telefonicznych informacji, wyjasnien czy odpowiedzi na
kierowane do zamawiajgcego zapytania w sprawach wymagajacych zachowania
pisemnosci postepowania czyli takich, ktore przekazane jednemu Wykonawcy moglyby
skutkowaé nierownym traktowaniem Wykonawcow.

VIII. Wymagania dotyczace wadium.

1. W niniejszym postepowaniu Zamawiajacy nie wymaga wniesienia wadium.

IX. Termin zwigzany oferta.

1. Wykonawcy pozostang zwigzani oferta przez okres 30 dni liczgc od daty wyznaczonej na

sktadanie ofert.

X. Opis sposobu przygotowania ofert.

1. Zaleca si¢ przygotowanie ofert z wykorzystaniem zalacznikéw do niniejszej SIWZ.
2. Oferta winna zawierac:

a) tres¢ wymieniong w Formularzu ofertowym,

b) o$wiadczenie o braku podstaw do wykluczenia na podstawie art. 24 ustawy,

¢) wykaz ushug zrealizowanych przez osoby wskazane w ofercie,

]
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d) wykaz osdb Wykaz osdéb, ktére beda uczestniczyé w wykonywaniu zamdwienia,

w szczego6lnoscei odpowiedzialnych za swiadczenie ushug, kontrole jakosci lub kierowanie
robotami budowlanymi, wraz z informacjami na temat ich kwalifikacji zawodowych,
doswiadczenia i wyksztalcenia niezbednych do wykonania zaméwienia, a takze zakresu
wykonywanych przez nie czynnosci, oraz informacjg o podstawie do dysponowania tymi
osobami oraz oswiadczenia, ze osoby, ktére bedg uczestniczy¢ w wykonywaniu
zamoOwienia, posiadaja wymagane uprawnienia, jezeli ustawy nakladajg obowigzek
posiadania takich uprawnien - wedtug zatgcznika.

Oferte nalezy przygotowaé w sposob czytelny i niebudzacy watpliwosci, co do jej tresci.
Wykonawca winien wskaza¢ w ofercie cze$¢ zamdwienia, ktorg zamierza powierzyé
podwykonawcom.

Oferta winna by¢ podpisana przez osobg¢ uprawniong do sktadania oswiadczen woli w
imieniu wykonawcy.

Zaleca sie, zeby wszystkie strony oferty byly ponumerowane i parafowane oraz zeby byta
ona trwale spieta w sposob uniemozliwiajacy jej przypadkowa dekompilacje.

Oferte nalezy ztozy¢ w terminie i miejscu wskazanym w SIWZ w zamknietej kopercie

oznaczonej jako:

Oferta na Swiadczenie uslug edukacyjnych i szkoleniowych

NIE OTWIERAC PRZED: 08.07.2014 GODZINA 12:00

XI. Miejsce oraz termin skladania oferty.

1.

Oferty nalezy zlozy¢ w Powiatowym Centrum Pomocy Rodzinie w Tucholi,
ul. Pocztowa 7, 89-500 Tuchola, wojewodztwo kujawsko-pomorskie, pokdj nr 010.
Nieprzekraczalny termin  skladania ofert wuplywa w dniu 07.07.2014 .
o godzinie 15.30.

Otwarcie ofert nastgpi w Powiatowym Centrum Pomocy Rodzinie w Tucholi,
ul. Pocztowa 7, 89-500 Tuchola, wojewodztwo kujawsko-pomorskie, pokdj 207, dnia

08.07.2014 r. o godzinie 12.00.
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XII. Opis sposobu obliczania ceny.

1. Ceng nalezy obliczyc¢ i wpisa¢ do Formularza ofertowego w nastepujacy sposob:

2. W rubryce cena ofertowa brutto nalezy poda¢ catkowite wynagrodzenie brutto za jedna
jednostke zamoOwienia zawierajagce wszystkie oplaty, podatki oraz koszta zwigzane
z realizacjg zamodwienia obejmujgca laczne wynagrodzenie za zrealizowanie jednej
godziny ustugi.

3. Podana cena jest ostateczna i Zamawiajgcy nie poniesie zadnych dodatkowych kosztow

zwigzanych z realizacjg zamowienia.

XIII. Opis kryteriow, ktorymi zamawiajgcy bedzie si¢ kierowal przy wyborze oferty,
wraz z podaniem znaczenia tych kryteriow i sposobu oceny ofert:

Zamawiajgcy wybierze oferte najkorzystniejsza, na podstawie nastepujgcych kryteriow oceny

ofert:

Cena (100 % wagi), podana przez Wykonawce na formularzu ofertowym i obliczane wedtug

nastepujacego wzoru:

P s x 100 pkt. x Wg (j. 100%)

gdzie:
— P - oznacza liczbe punktow przyznanych badanej ofercie,
— Cn - oznacza cene catkowitg brutto oferty najtanszej,
— Cb - oznacza cene calkowitg brutto badanej oferty,
—  Wg - oznacza wagg kryterium (w %) = 100%.
Zamawiajgcy udzieli zamowienia na dang czgs¢ temu Wykonawcey, ktéry zoferuje

najnizszg cene brutto za jednego uczestnika/jedng godzine realizacji ustugi.

XIV. Informacje o formalno$ciach, jakie powinny zosta¢ dopelnione po wyborze oferty
w celu zawarcia umowy w sprawie zaméwienia publicznego:
1. Niezwlocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty, Zamawiajgcy zawiadamia

wykonawcow, ktérzy zlozyli oferty o:
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)

2)
3)

4)

)

2)

wyborze najkorzystniejszej oferty, podajac nazwe (firme), albo imi¢ i nazwisko, siedzibe
albo adres zamieszkania i adres wykonawcy, ktérego oferte wybrano, uzasadnienie jej
wyboru oraz nazwy (firmy), albo imiona i nazwiska, siedziby albo miejsca zamieszkania
i adresy wykonawcow, ktorzy zlozyli oferty, a takze punktacje przyznang ofertom
w kazdym kryterium oceny i tgczng punktacje,

wykonawcach, ktorych oferty zostaly odrzucone, podajgc uzasadnienie faktyczne i prawne,
wykonawcach, ktorzy zostali wykluczeni z postgpowania o udzielenie zamoéwienia,
podajac uzasadnienie faktyczne i prawne,

terminie, okreslonym zgodnie z art. 94 ust. 1 lub 2 ustawy, po ktérego uplywie umowa
w sprawie zamowienia publicznego moze by¢ zawarta.

Niezwlocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajgcy zamieszcza informacje,
o ktorych mowa w art. 92 ust. 1 pkt | ustawy, na stronie internetowej oraz w miejscu
publicznie dostepnym w swojej siedzibie.

Wykonawca, ktorego oferta zostanie wybrana jako najkorzystniejsza zostanie wezwany do
dostarczenia w wyznaczonym terminie dokumentéw potwierdzajacych, ze osoby wskazane
w ofercie jako odpowiedzialne za §wiadczenie ustug posiadajg wymagane niniejszg SIWZ
wyksztalcenie, kwalifikacje, doswiadczenie i uprawnienia.

Niezwlocznie po wyborze oferty najkorzystniejszej w celu zawarcia umowy Wykonawca,
ktorego oferta zostala wybrana niezwlocznie dostarczy Zamawiajgcemu: oswiadczenie
0s6b, ktére bedg odpowiedzialne za realizacje zamowienia zaangazowaniu zawodowym w
celu weryfikacji mozliwosci udzielenia zamowienia zgodnie z obowigzujgcymi od 1 maja
2014 roku Wytycznymi w zakresie kwalifikowania wydatkéw w ramach PO KL.

Wydatki zwigzane z zaangazowaniem osoby wykonujacej zadania w projekcie lub
projektach sg kwalifikowalne, o ile:

obcigzenie z tego wynikajgce, nie wyklucza mozliwosci prawidlowej i efektywnej
realizacji wszystkich zadan powierzonych danej osobie;

lgczne zaangazowanie zawodowe tej osoby w realizacj¢ wszystkich projektow
finansowanych z funduszy strukturalnych 1 Funduszu Spdjnosci oraz dziatan
finansowanych z innych zrédel, w tym S$rodkow wlasnych Beneficjenta i innych

podmiotow, nie przekracza 240 godzin miesi¢cznie.
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Zamawiajacy weryfikuje spelnienie warunkéw, o ktérych mowa powyzej, przed
zaangazowaniem osoby do projektu i zobowigzuje ja do spelnienia tych warunkow
w okresie kwalifikowania jej wynagrodzenia w tym projekcie.

Wymaganym bedzie przed podpisaniem umowy w sprawie zamowienia zlozenie przez
osoby wskazane w ofercie oswiadczenia obejmujgcego cale zaangazowanie zawodowe tej
osoby oraz zobowigzanie si¢ do dostarczania Zamawiajgcemu lgcznej miesi¢czne]
ewidencji aktywnosci zawodowej jako dokumentu niezbg¢dnego do wyplacenia
wynagrodzenia.

Nie zlozenie dokumentéw wymienionych powyzej zostanie uznane za uchylanie si¢

Wykonawcy od podpisania umowy.

XV. Wymagania dotyczace zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy:

Zamawiajgcy nie wymaga wniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

XVI. Istotne dla stron postanowienia, ktére zostang wprowadzone do treSci zawieranej

1.

b)

umowy w sprawie zamowienia publicznego:
Zamawiajacy zleca, a Wykonawca zobowigzuje si¢ wykona¢ zamoOwienie zgodnie
z Opisem przedmiotu zamdéwienia zgodnym z niniejszg SIWZ.
W razie zaistnienia istotnej zmiany okolicznosci powodujacej, ze wykonanie umowy nie
lezy w interesie publicznym, czego nie mozna bylto przewidzie¢ w chwili zawarcia umowy,
Zleceniodawca moze odstgpi¢ od umowy w terminie 30 dni od powzigcia wiadomosci
o tych okolicznosciach.
Platnosci za zrealizowanie zamoéwienia dokonywane bedg w okresach miesiecznych po
zrealizowaniu ustugi na podstawie dostarczonych przez Wykonawce rachunkow wraz
z listami obecnosci, dziennikami zajeé, kartami czasu pracy zatwierdzonymi przez osobe
wyznaczong przez Zamawiajgcego potwierdzajgcymi zrealizowanie rozliczanej ilosci zajeé
oraz lgcznej miesiecznej ewidencji aktywnosci zawodowej potwierdzajgcej zaangazowanie
nie przekraczajgce limitu 240 godzin miesigcznie.
Warunkiem dokonania zaptaty wynagrodzenia na rzecz Wykonawcy jest realizacja
wszystkich ustalen zawartych w niniejszej umowie, w tym przekazanie Zamawiajagcemu
wraz z fakturg/rachunkiem:
oryginatow list obecnosci, dziennikow zaje¢, formularza przeprowadzonych zajec,
kartami czasu pracy potwierdzajgcymi zrealizowanie rozliczanej ilosci godzin,

J
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c) ewidencji przepracowanych godzin i zadan, ktdérej prowadzenie wynika z Wytycznych
w zakresie kwalifikowania wydatkéw w ramach PO KL.

5. Termin platnosci wynosi 14 dni od daty dostarczenia prawidlowo wystawionej faktury lub
innego dokumentu ksiggowego. W przypadku braku s$rodkéw finansowych na koncie
projektu platno$¢ zostanie dokonana niezwlocznie po wplynieciu kolejnej transzy dotacji
bez odsetek za opdznienie.

6. W przypadku kiedy osobami $wiadczacymi ustugi bedg w rozumieniu kodeksu pracy
pracownicy Zamawiajacego wynagrodzenie Wykonawcy zostanie umownie pomniejszone
o nalezne skladki na ubezpieczenia spoleczne, zdrowotne, Fundusz Pracy oraz podatek,
ktére pracodawca zobowigzany jest odprowadzicé.

7. Powyzszy punkt dotyczy rowniez innych sytuacji kiedy Zamawiajgcy zobowigzany bedzie
odprowadzi¢ sktadki ZUS.

8. Wykonawca w ramach realizacji zamowienia zobowigzany bedzie do:

1) prowadzenia dziennika zaje¢, list obecnosci,

2) przedstawienia Zamawiajacemu list obecnosci, dziennikow zajeé,

3) dostarczania  kserokopii  zaswiadczen, certyfikatow i innych  dokumentéw
potwierdzajacych ukonczenie szkolenia lub kursu,

4) wspdlpracy z Zamawiajagcym w zakresie ustalania doktadnego harmonogramu zajec,

5) zapewnienia, zeby dzigki zajeciom Uczestnicy podniesli swoje praktyczne kompetencje,
umiejetnosei 1 wiedze,

6) zapewnienia mozliwosci stalego, bezposredniego kontaktu z Zamawiajgcym, w tym
informowania Zamawiajgcego na biezaco o przewidywanych zmianach w harmonogramie
zaje¢ oraz umozliwienia mu przeprowadzenie wizyt monitorujagcych w miejscu realizacji
przedmiotu umowy.

9. Zamawiajacy ma prawo do dokonania kontroli przebiegu i sposobu realizacji zamdowienia.

10.  Wykonawca, w razie powierzenia realizacji czeSci przedmiotu zamowienia
podwykonawcg, zobowigzany bedzie poda¢ nazwy i adresy podwykonawcow.

11. Wykonawca zrealizuje przedmiot umowy zgodnie z dokumentami programowymi
dotyczacymi Europejskiego Funduszu Spotecznego znajdujgcymi sie na stronie

www.efs.gov.pl w zaktadce /Dokumentyy/.
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13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.

)

. Wykonawca zobowigzuje si¢ do realizacji przedmiotu umowy w sposob zgodny

z ustawg z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. 2002 Nr 101
poz. 926 z pdézn. zmianami) oraz z rozporzadzeniem Ministra Spraw Wewnetrznych
i Administracji z dnia 29 kwietnia 2004 r. w sprawie dokumentacji przetwarzania danych
osobowych oraz warunkow technicznych i organizacyjnych, jakim powinny odpowiadac¢
urzadzenia i systemy informatyczne stuzace do przetwarzania danych osobowych (Dz. U.
Nr 100, poz. 1024).
Zamawiajgcy powierza Wykonawcy przetwarzanie danych osobowych Uczestnikow
projektu, ktore mogg stuzy¢ tylko i wylacznie realizacji niniejszego zamowienia.
Wykonawca oswiadcza, ze spelnia wymagania okreSlone w rozdziale 5 ustawy
o ochronie danych osobowych, dotyczace zabezpieczenia danych przed ich
udostepnieniem osobom nieupowaznionym, zabraniem przez osobg nieuprawniona,
przetwarzaniem z naruszeniem ustawy oraz zmiana, utratg lub uszkodzeniem.
Wykonawca o$wiadcza, ze sposob prowadzenia dokumentacji przetwarzania danych
osobowych oraz $rodki techniczne i organizacyjne zastosowane w celu zapewnienia
ochrony przetwarzanych danych osobowych sa zgodne z przepisami rozporzadzenia w
sprawie dokumentacji przetwarzania danych osobowych oraz warunkéw technicznych
i organizacyjnych, jakim powinny odpowiada¢ urzadzen i systemy informatyczne stuzace
do przetwarzania danych osobowych.
Wykonawca odpowiada za szkody wyrzadzone Zamawiajagcemu lub osobom trzecich
w wyniku niezgodnego z prawem przetwarzania danych osobowych.
Wykonawca zobowigzuje si¢ do przechowania dokumentéw zwigzanych realizacjg
zamOwienia w tym takze dokumentdw finansowych nie krdécej niz do 31.12.2020 r.
Na wezwanie Zamawiajgcego lub innych organéw kontrolnych Wykonawca
niezwlocznie zapewni wglad do powyzszych dokumentow wskazanym w wezwaniu
osobom.
Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo zadania od Wykonawey kary umownej za
niewykonanie lub nienalezyte wykonanie umowy w nastepujacych przypadkach:
za odstgpienie od umowy przez Zamawiajacego z przyczyn zaleznych od Wykonawcy -

10 % wynagrodzenia,
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2)

3)

20.

)
2)
3)
4)
5)

21.

)

2)

3)
4)

5)

za odstgpienie od umowy przez Wykonawce z przyczyn niezaleznych od Zamawiajgcego
— 10 % wynagrodzenia.

Przez wynagrodzenie, o ktorym mowa nalezy rozumie¢ lgczne wynagrodzenie
ryczaltowe brutto, okreslone w umowie.

Wykonawca bez dodatkowego wynagrodzenia przenosi na Zamawiajgcego autorskie
prawa majgtkowe do utworow wytworzonych w ramach realizacji umowy,
z jednoczesnym udzieleniem licencji na rzecz Zamawiajgcego na korzystanie z ww.
utwordw na polach takich jak:

powielanie,

rozpowszechnianie,

modyfikowanie,

udostepnianie,

wykorzystywanie wielokrotne.

Zamawiajacy zgodnie z art. 144 ust. 1 ustawy - Prawo zamdwien publicznych przewiduje
mozliwosci dokonania zmiany umowy w formie anekséw w nizej wymienionych
przypadkach:

osoby wskazane w ofercie jako odpowiedzialne za $wiadczenie ustug za zgoda
Zamawiajacego bedg mogly zosta¢ zastgpione innymi o kwalifikacjach, do§wiadczeniu i
wyksztalceniu nie nizszym niz warunki udzialu w postgpowaniu oraz doswiadczeniu,
ktore stanowi kryterium oceny ofert nie mniejszym niz osoby wskazanej w pierwotnej
ofercie,

zmiana liczby Uczestnikow 1 zwigzanej z tym kwoty wynagrodzenia naleznego
Wykonawcy,

zmiana terminu realizacji umowy,

zmiany miejsca realizacji ustugi pod warunkiem spetnienia warunkéw okreslonych
w SIWZ.

mozliwo$¢ uzupelnienia liczby uczestnikdw w przypadku rezygnacji.

XVII. Pouczenie o S$rodkach ochrony prawnej przyslugujgcych wykonawcy

w toku postepowania o udzielenie zamowienia:
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1. Wykonawcom, a takze innym osobom, jezeli ich interes prawny w uzyskaniu zamdéwienia
doznal lub moze dozna¢ uszczerbku w wyniku naruszenia przez Zamawiajgcego przepisow
ustawy ,,Prawo zamowien publicznych” przystuguje odwolanie.

2. Odwotanie przystuguje na:

a) opis sposobu dokonywania oceny spetniania warunkéw udzialu w postepowaniu,

b) wykluczenia odwolujacego z postgpowania o udzielenie zamowienia;

¢) odrzucenia oferty odwolujgcego.

3. Odwolanie powinno wskazywa¢ czynno$¢ lub zaniechanie czynno$ci zamawiajgcego,
ktorej zarzuca sie niezgodno$¢ z przepisami ustawy, zawieraé zwiezle przedstawienie
zarzutow, okresla¢ zadanie oraz wskazywaé okolicznosci faktyczne i prawne uzasadniajace
whniesienie odwolania.

4. Odwotanie wnosi si¢ do Prezesa Izby w formie pisemnej albo elektronicznej opatrzone;
bezpiecznym podpisem elektronicznym  weryfikowanym za pomocg waznego
kwalifikowanego certyfikatu.

5. Odwolujacy przesyla kopi¢ odwolania zamawiajgcemu przed uplywem terminu do
wniesienia odwolania w taki sposéb, aby mogt on zapoznaé sie z jego trescig przed
uplywem tego terminu. Domniemywa si¢, ze zamawiajagcy mogt zapoznac¢ si¢ z trescig
odwolania przed uplywem terminu do jego wniesienia, jezeli przestanie jego kopii
nastgpito przed uplywem terminu do jego wniesienia za pomocg jednego ze sposobow
okreslonych w art. 27 ust. 2.

6. Jezeli zamawiajgcy nie opublikowal ogloszenia o zamiarze zawarcia umowy lub mimo
takiego obowigzku nie przestal wykonawcy zawiadomienia o wyborze oferty
najkorzystniejszej lub nie zaprosil wykonawcey do ztozenia oferty w ramach dynamicznego
systemu zakupéw lub umowy ramowej, odwolanie wnosi si¢ nie pdzniej niz w terminie 15
dni od dnia zamieszczenia w Biuletynie Zamowien Publicznych albo 30 dni od dnia
publikacji w Dzienniku Urzedowym Unii Europejskiej ogloszenia o udzieleniu
zamoOwienia.

XVIII. Zamawiajgcy dopuszcza powierzenie dowolnej liczby czgsci podwykonawcom.

Wykonawca zobowigzany jest poda¢ w ofercie jaka czg$¢ zamdwienia zostanie

powierzona podwykonawcom.
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XIX. Zamawiajgcy dopuszcza mozliwos¢ skladania ofert czeSciowych. Liczba czesci
wynosi 38: Czgs¢ 1, Czes¢ 2, Czgs¢ 3, Czgsé 4, Czesé 5, Czese 6, Czesé 7, Czesé 8,
Czgs¢ 9, Czgs¢ 10, Czgs¢ 11, Czgs¢ 12, Czgse 13, Czgsé 14, Czesé 15, Czesé 16, Czesé
17, Czgs$¢ 18, Czgs¢ 19, Czes¢ 20, Czes¢ 21, Czgsé 22, Czesé 23, Czesé 24, Czesé 25,
Czes¢ 26, Czes¢ 27, Czes¢ 28, Czesé 29, Czesé 30, Czese 31, Czesé 32, Czesé 33,
Czgs¢ 34, Czgs¢ 35, Czes¢ 36, Czes¢ 37, Czgsé 38. Kazdy z Wykonawcodw moze zlozyé
ofert¢ na dowolng ilo$¢ czesci.

XX. Zamawiajacy nie przewiduje zawarcia umowy ramowe;j.

XXI. Zamawiajgcy przewiduje mozliwo$¢ udzielenia zaméwien uzupelniajacych, do 50%
wartosci zamOwienia podstawowego, polegajacych na powtdrzeniu tych samych zajeé
w przypadku, jezeli zamowiona ilo$¢ okaze si¢ niewystarczajgca lub jezeli zaistnieje
koniecznos¢ skierowania do udziatu wigkszej ilosci Uczestnikéw i/lub jezeli w okresie
nastepnych trzech lat od podpisania umowy koniecznym okaze sie nabycie ustug
tozsamych z przedmiotem zamowienia, na przyktad w ramach kolejnych projektow EFS
i/lub w ramach podstawowej dziatalno$ci zamawiajgcego.

XXII. Zamawiajgcy nie dopuszcza mozliwosci skladania ofert wariantowych.

XXIII. Adres poczty elektronicznej: peprtuchola@wp.pl

XXIV. Rozliczenia beda odbywaly si¢ w zlotych polskich.

XXV. Zamawiajacy nie przewiduje aukcji elektronicznej.

XXVI. Zamawiajgcy nie przewiduje zwrotu kosztéw udzialu w post¢epowaniu.

XXVII. Zamawiajacy nie stawia wymagan na podstawie art. 29 ust. 4 ustawy.

XXVIIIL. Czy przewiduje si¢ uniewaznienie post¢powania o udzielenie zaméwienia,
w  przypadku nieprzyznania $rodkéow pochodzgcych z budzetu Unii
Europejskiej oraz niepodlegajacych zwrotowi Srodkéw z pomocy udzielonej
przez panstwa czlonkowskie Europejskiego Porozumienia o Wolnym Handlu
(EFTA), ktére mialy by¢ przeznaczone na sfinansowanie caloci lub czesci
zamoéwienia: tak.

XXIX. Zalgczniki do SIWZ
Zalgcznik nr 1 Formularz ofertowy

Zalgeznik nr 2 Oswiadczenie o przynaleznosci do grupy kapitalowej
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Zatacznik nr 3 O$wiadczenie zgodne z art. 24 Ustawy Prawo Zamoéwien

Publicznych.
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